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RESOLUCAO N.° 034/2017
EMENTA: Regulamenta a criagdo do Plano de
Converséo de Estudos de Extens&o.
O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicOes estatutarias e regimentais, e considerando o que mais
consta da Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo (Lei n® 9.394/96); Resolugéo do Conselho Nacional de
Educacdo n° 01/2007, Resolugdo CEP n° 14/2005, Instrugédo de Servico/PROEX n° 02/2015, Instrucéo
de Servico/PROEX n° 03/2015, Norma de Servigo n° 651/2016 do GAR, Norma de Servi¢co n°
637/2014 do GAR e do Processo n° 23069.007877/2016-16,
RESOLVE:

Art. 1° - Fica instituido o Plano de Conversdo de Estudos de Extensdo no ambito da Universidade
Federal Fluminense.

81° - O Plano de Conversédo de Estudos de Extens&o consiste no aproveitamento de horas de atividades
referenciadas de extensdo para a conversdo em horas-aula de aperfeicoamento e de especializacéo.

§2° - A conversao prevista no §1° deste artigo seguira as normas estabelecidas pela presente resolugéo.
DAS ATIVIDADES REFERENCIADAS DE EXTENSAO

Art. 2° - Serdo consideradas como atividades referenciadas de extensdo as atividades que preencham os
seguintes requisitos:

a) Atividades classificadas como Cursos, nos termos das normas em vigor;
b) Os cursos de extensdo deverdo obrigatoriamente fazer parte de Programas de Extensédo que possuam
um colegiado composto de no minimo 5 (cinco) representantes docentes e 1 (um) representante

discente;

c¢) Os docentes destes Programas de Extensdo deverdo ser cadastrados pelos respectivos coordenadores
em banco de dados a ser criado para esta finalidade especifica pela PROEX;

d) Os alunos destes Programas de Extensdo também deverdo ser cadastrados pelos respectivos
coordenadores em bancos de dados a ser criado para esta finalidade especifica pela PROEX;

e) Os cursos integrantes de cada Programa de Extensdo deverdo se inter-relacionar dentro da area do
programa;

f) Os Programas de Extensdo deverdo reservar 10% de suas vagas, livres de quaisquer dnus financeiros,
para servidores docentes ou técnico-administrativos da UFF;

g) Os Programas de Extensdo deverdo ter regulamentos de suas atividades aprovados pelo CEPEX;
h) Seré obrigatdrio, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia;
i) Serd obrigatério média igual ou maior que 7,0 (sete);

j) Caso os cursos sejam oferecidos na modalidade a distancia, os mesmos deverdo incluir provas
presenciais.
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8 1° — Os cursos de que tratam este artigo, sdo cursos de extensdo classificados como de Atualizagdo ou
de Treinamento e Qualificacdo Profissional, de acordo com a proposta da coordenacéo do Programa de
Extensdo e da sua aprovacao no setor competente da PROEX.

§ 2° - Os cursos de que tratam este artigo deverdo ter carga hordria minima de 16 (dezesseis) horas e
maxima de 180 (cento e oitenta) horas e exigirdo apuracdo de frequéncia e verificagdo formal de
aprendizagem.

DA CONVERSAO DE ESTUDOS

Art. 3° - Os cursos integrantes dos Programas de Extenséo que se enquadrem nos termos estabelecidos
no Artigo 2° e suas alineas, estardo habilitados a fazer parte do Plano de Conversdo de Estudos de
Extenséo.

Art. 4° - As horas das atividades referenciadas de extensdo poderdo ser agrupadas e convertidas,
unicamente a pedido dos alunos interessados, em certificados de aperfeicoamento e especializacéo.

8 1° - Ao solicitar a conversdo das atividades referenciadas de extensdo, os alunos interessados deverao
atender aos requisitos minimos necessarios estabelecidos nos Artigos 5° e 6° da presente resolucéo para
obtencdo dos certificados especificados no caput deste artigo.

§ 2° - O ndo atendimento aos requisitos minimos necessarios impossibilitard a conversdo das atividades
referenciadas de extensdo. Neste caso, 0s alunos receberdo os certificados referentes a cada um dos
cursos de extensdo finalizados com aprovacéo e verificacdo de frequéncia minima.

DA CONVERSAO EM CERTIFICADO DE APERFEICOAMENTO
Art. 5° - A pedido formal do discente interessado, as horas em atividades referenciadas de extenséo
poderdo ser convertidas em certificados de aperfeicoamento, desde que atendam aos seguintes

requisitos minimos:

a) As atividades de extensdo referenciadas convertidas, na forma deste artigo, deverdo totalizar um
minimo de 180 (cento e oitenta) horas;

b) Os discentes interessados nesta conversdo deverdo ser diplomados em curso de graduag&o;

c) As atividades de extenséo referenciadas convertidas deverdo integrar um Programa de Extenséo e se
inter-relacionar dentro de critérios que justifiquem o certificado de aperfeicoamento.

Paragrafo Unico — Em caso de conversdo para certificado de aperfeicoamento, o discente nio receberé
os certificados dos cursos de extenséo finalizados.

DA CONVERSAO EM CERTIFICADO DE ESPECIALIZACAO
Art. 6° - A pedido formal do discente interessado, as horas em atividades referenciadas de extenséo
poderdo ser convertidas em certificados de especializagdo, desde que atendam aos seguintes requisitos

minimos:

a) As atividades de extensdo referenciadas convertidas, na forma deste artigo, deverdo totalizar um
minimo de 300 (trezentas) horas;

b) As atividades de extensdo referenciadas deverdo ser complementadas por um modulo de 60
(sessenta) horas de Metodologia da Pesquisa Cientifica e Trabalho de Conclusdo de Curso;

c) Defesa presencial individual de monografia ou trabalho de fim de curso;
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d) Pelo menos 50% (cinquenta por cento) dos docentes das atividades de extensdo referenciadas
convertidas deverdo possuir titulagdo de mestre ou doutor;

e) Pelo menos 50% (cinquenta por cento) dos docentes das atividades de extensdo referenciadas
convertidas deverdo ser integrantes do quadro permanente da UFF;

) As atividades de extensdo referenciadas convertidas deverdo integrar um Programa de Extensdo e se
inter-relacionar dentro de critérios que justifiquem o certificado de especializag&o.

Paragrafo Unico — Em caso de conversdo para certificado de aperfeicoamento, o discente nio receberé
os certificados dos cursos de extensdo finalizados.
DO BANCO DE DADOS DE DOCENTES

Art. 7° - A PROEX desenvolver4d um banco de dados para que os coordenadores de Programas de
Extensdo possam cadastrar os docentes que ministrarem as Atividades Referenciadas de Extensdo.

Art. 8° - O banco de dados de que trata o Art. 7° deverd contemplar no minimo as seguintes
informagdes:

a) Nome completo do docente;

b) Numero de documento oficial de identidade e seu érgdo expedidor;

c) Numero do CPF;

d) Instituicdo de origem;

e) Se originario de instituicdo pablica, numero da matricula SIAPE;

f) Maior titulacdo do docente e &rea do titulo.

Paragrafo Unico — Dever&o os coordenadores dos Programas de Extensdo manter sob sua guarda copia
ggcte?ggs os documentos que comprovem 0s dados que serdo cadastrados no banco de dados dos

DO BANCO DE DADOS DE DISCENTES

Art. 9° - A PROEX desenvolver4d um banco de dados para que os coordenadores de Programas de
Extensdo possam cadastrar os discentes que cursarem as Atividades Referenciadas de Extensdo.

Art. 10° - O banco de dados de que trata o Art. 9° deverd contemplar no minimo as seguintes
informagdes:

a) Nome completo do discente;

b) Namero de documento oficial de identidade e seu érgdo expedidor;
c) Numero do CPF;

d) Area da graduac&o e instituicio de obtenc&o;

§ 1° — Deverdo os coordenadores dos Programas de Extensdo manter sob sua guarda cépia de todos os
documentos que comprovem os dados que serdo cadastrados no banco de dados dos discentes.
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§ 2° - Além de copia dos documentos que comprovem a escolaridade dos discentes, deverdo os
coordenadores dos Programas de Extensdo manter sob sua guarda cOpia do Histdrico Escolar relativo a
alinea “d’” do caput deste artigo.

DO PRAZO
Art. 11 — O prazo para a integralizacdo do Plano de Conversdo de Atividades de Extensdo é de 4
(quatro) anos contados a partir do inicio da primeira atividade referenciada de extensdo cursada pelo
discente.

DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 12 — O Colegiado do Programa de Extensdo podera deliberar sobre o aproveitamento de estudos
realizados por discentes dos cursos de extensdo por meio dos seguintes mecanismos:

a) Dispensa de cursos;

b) Correspondéncia entre cursos.

Paragrafo 1° - Para efeito de analise de correspondéncia ou de dispensa de curso, o discente devera
protocolar pedido & Coordenacdo de Programa de Extensdo, anexando o histérico escolar original e, no

caso de dispensa, 0s conteidos programaticos das disciplinas a serem analisadas.

Paragrafo 2° - Somente podera solicitar correspondéncia ou dispensa de curso o discente que tenha
solicitado previamente a Conversdo de Estudos de Extenséo.

Art. 13 - Dispensa de curso de extensdo é o reconhecimento de valor formativo semelhante entre
cursos/disciplinas cursados com aproveitamento pelo discente, em curso de extensédo ou disciplina de
pos-graduacao.

§ 1° - A dispensa de curso de extensdo podera ser concedida caso:

a) Tenha sido cursado em periodo anterior ao do inicio dos estudos do discente no Programa de
Extensdo;

b) Possua carga horéria correspondente a, no minimo, 80% (oitenta por cento) da carga horaria daquela
a ser dispensada na UFF;

c) O seu programa seja considerado equivalente em contetido ao programa do curso de extensdo a ser
dispensado na UFF;

d) Nota de aprovacéo igual ou maior que 7,0 (sete);
e) Atenda a outros critérios estabelecidos pelo Colegiado do Programa de Extens&o.

§2° - A dispensa de curso de extensdo deverd ser concedida ap6s parecer técnico do Colegiado do
Programa de Extensdo, considerando o disposto no Paragrafo 3° deste Artigo.

83° - Poderé ser concedido o aproveitamento de dispensa até o limite de 50% (cinquenta por cento) da
carga horéria total do Programa de Extensdo ao qual o discente estiver vinculado, podendo este limite
ser ampliado pelo Colegiado de Curso para discente oriundo de programas de extensdo/pds-graduacao
da UFF.

Art. 14 - A correspondéncia entre cursos € o reconhecimento de valor formativo semelhante entre
cursos/disciplinas cursadas com aproveitamento na UFF, em cursos de extensdo ou pds-graduacéo.
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81° - A correspondéncia entre cursos/disciplinas, com o mesmo conteddo programéatico e a mesma
carga horaria, podera ser deferida automaticamente pela Coordenacéo do Programa de Extensao.

§2° - Uma vez reconhecida a correspondéncia entre disciplinas cursadas na UFF, serd registradas no
Historico Escolar pela Coordenacdo de Curso a(s) nota(s) e a(s) frequéncia(s) obtidas com
aproveitamento na matricula anterior.

DA AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO

Art. 15 — Os Programas de Extensdo previstos nesta resolucdo deverdo ser aprovados pela Camara
Técnica da PROEX, se atendidas as seguintes condicdes:

a) Justificar a proposta, a partir da demanda social existente e dos beneficios para a interacdo
universidade/sociedade;

b) Apresentar os objetivos gerais e especificos de cada programa;
c) Especificar o nimero de vagas ofertadas;
d) Especificar e quantificar os produtos académicos esperados em cada programa.
e) Cadastrar o Programa no SIGProj
DA CRIACAO DOS PROGRAMAS DE EXTENSAO

Art. 16 - Caber4 ao colegiado de cada Programa de Extensdo, de que trata a alinea “b” do artigo 2°, a
aprovacao inicial, observadas as disposicGes legais e institucionais que tratam da matéria.

§1° - Apo6s aprovada no colegiado do Programa de Extensdo, devera o coordenador do Programa de
Extensdo encaminhar a proposta para aprovacdo pela plenéria do Departamento de Ensino ou do Ndcleo
de Extensdo a que estiver vinculado o Programa de Extensdo, observadas as disposicdes legais e
institucionais que tratam da matéria.

§2° - Apds aprovacdo pelo Departamento de Ensino ou Nucleo de Extensdo, deverd o coordenador do
Programa de Extensdo registra-lo no SIGProj.

Art. 17 - Caso o Programa de Extensdo tenha receita propria e seja autofinancidvel, devera o
coordenador apostilar também o detalhamento da receita e despesa.

81° — Para a gestéo de recursos interna na UFF, fica eleita a UG da PROEX.

§2° - Podera ser contratada a Fundacdo Euclides da Cunha para a gestdo externa de recursos, total ou
parcial.

83° - Considerando se tratar de Programa de Extenséo, nos termos do estabelecido no 81° do Artigo 3°
da Resolugdo CEP n° 14/2005, aplicar-se-4 o disposto no Artigo 5° da Norma de Servico GAR n°
637/2014 quanto aos Planos de Trabalho de Agdo Extensionista.

Art. 18 - Os Programas de Extensdo que tratam esta Resolucdo sé poderdo ser divulgados e executados
apos sua aprovacdo pela Camara Técnica de Extensdo, conforme suas competéncias legais.

DA AVALIACAO DO PROGRAMA DE EXTENSAO

Art. 19 - Os coordenadores dos Programas de Extensdo deverdo submeter, para fins de aprovacdo, ao
colegiado do Programa de Extensdo, a plenaria dos departamentos envolvidos ou aos respectivos
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Nucleos de Extensdo e a Pro Reitoria de Extensdo os relatorios académico e financeiro, dentro de suas
competéncias regimentais e estatutarias.

§1° - Os relatérios deverdo ser efetuados em até 60 (sessenta) dias apds a conclusdo de cada programa.

§2° - O nao atendimento ao disposto no paragrafo anterior impedira a aprovacdo de novos programas
pelo respectivo coordenador.

83° - O relatdrio financeiro devera discriminar todas as despesas realizadas.

§4° - O relatdrio académico devera discriminar:

a) a quantidade de alunos participantes do programa;

b) a quantidade e nomes dos alunos que concluiram cada curso do programa;

¢) nomes dos alunos que receberam certificados de extenséo;

d) a quantidade e nomes dos alunos que solicitaram a conversdo em certificado de Aperfeicoamento;
e) a quantidade e nomes dos alunos que solicitaram a conversdo em certificado de Especializacéo;

f) os produtos académicos desenvolvidos no &mbito do programa.

85° - Caberd ao Conselho de Curadores pronunciar-se conclusivamente sobre a execucdo financeira
apresentada no relatdrio.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 — A presente Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicOes
em contrario.

Sala de Reunides, 22 de fevereiro de 2017.

* * * * %

ANTONIO CLAUDIO LUCAS DE NOBREGA
Presidente no Exercicio
HHBHHH

De acordo.
SIDNEY LUIZ DE MATOS MELLO
Reitor
HHEHHBH
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Anexo da Resolugdo CEPEXx n.° 034/3017
Anexo | - CADASTRO ACADEMICO DE PROGRAMA DE EXTENSAO

1 — Identificagdo do Programa de Extenséo

Titulo Periodo de Execucdo
Inicio Término
/1 /1

Carga Horéria Total:

Local de Realizacdo:

Protocolo SIGProj (em atendimento a Resolu¢do CEP n° 14/2005. Preenchimento
obrigatorio)

Identificacdo do Objeto a Ser Executado

Justificativa

Objetivo Geral:

Objetivos Especificos:
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2 — Coordenacao

a) Coordenador

Nome:

Cargo/Funcgao:

Departamento/Setor:

Matricula SIAPE:

CPF:

Enderego Completo:

Municipio/UF:

CEP:

Telefone: (DDD)

Celular: (DDD)

E-mail:

b) Subcoordenador

Nome:

Cargo/Funcgdo: Departamento/Setor:
Matricula SIAPE: CPF:

Enderego Completo:

Municipio/UF: CEP:

Telefone: (DDD)

Celular: (DDD)

E-mail:

c) Responsavel Técnico (se houver)

Nome:

Cargo/Funcgdo: Departamento/Setor:
Matricula SIAPE: CPF:

Enderego Completo:

Municipio/UF: CEP:

Telefone: (DDD)

Celular: (DDD)

E-mail:

Registro e Orgao Profissional:
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3— Equipe Executora (incluir todos os integrantes internos e externos, que obrigatoriamente estardo
cadastrados na acdo de extensdo no SIGProj)

Nome:

RG e Orgdo Expedidor: CPF:

Instituicdo de Origem: SIAPE (Se tiver):
E-mail:

Relacionamento UFF:
] Dod Jte Técnico-Administ_Jvo Di{_Inte Membro Externo
Atividade Desenvolvida:

Doutorado:

Mestrado:

Graduacéo:

4- PRODUTOS ACADEMICOS [Especificar e quantificar]

a) “Caracterizam-se como a producdo de publicacdes e produtos académicos decorrentes das acdes de
extensdo, para difusdo e divulgacdo cultural, cientifica ou tecnoldgica” (FORPROEX) (SIGProj).

b) Alguns exemplos de produtos académicos, de acordo com o FORPROEX: livros, anais, artigos,
manuais, capitulos de livro, revistas, relatorios técnicos, jornais, videos, jogos educativos, programas de
radio, programas de TV etc.

N° de
Ordem
1
2
3

Tipo de Produto Académico Quantidade Prevista
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Anexo Il - DETALHAMENTO DO PROGRAMA DE EXTENSAO

Nome do Programa de Extensao:

Nome do Curso:

Carga Horéria

Modalidade do Curso Atualizacéo ] Treinamento e Qualificaca ]
Profissional

Tedrica Prética Total

Carga Horéria Carga Horaria Carga Horéria

Ementa do Curso:
(Méaximo permitido: 300 caracteres)

Sigla do Orgdo de Codigo da
Origem: Curso:

A SER
PREENCHID
O PELA
PROEX

Bibliografia Bésica do Curso:




