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Apresentacao

Com o i ntuito de f acilitar o ac esso, o c adastro e a edi cdo das AcoOesd e
Extensao no SIGProj - Sistema de Informagdes e Gestdo de Projetos — aos docentes da
comunidade universitaria da UFF, foi idealizado e organizado este Guia de
Cadastramento. Um tutorial que foi elaborado pela equipe Gerenciamento de Dados
da Pro-Reitoria de Extensdao da Universidade Federal Fluminense, tendo como
idealizadora Giselle Gonzaga L. da Costa, Prestadora de Servico da Pro-Reitoria de
Extensao da UFF.

Ele foi disposto de forma a orientar os passos que devem ser dados ao longo do
cadastramento da s A ¢does. Deve funcionar como u ma c artilha de apo ioa os qu e,
porventura, encontrem dificuldades no decorrer do processo.

O Guia de Cadastramento das Acdes de Extensdo no SIGProj estad dividido em
quatro partes. A primeira se constitui de apontamentos, dicas, informacdes e avisos
acerca do SIGProj. E importante 1é-lo antes de se passar para a segunda parte que trata
das etapas do cadastramento das Acdes de Extensdao no SIGPROQOJ. A terceira parte trata
da area financeira e esta destinada as Acdes que possuem recurso financeiro envolvido. E
a Ultima parte traz como finalizar o cadastro ad proposta, além de como acompanha-la
durante o processo de selegao.

Nessa U ltima, sdo e xpostos e detalhados os passos que devem ser dados no
decorrer do cadastramento. Além das ex plicagdes escritas, o gu iat raz figuras,
constituidas em tela, exemplificando, ao longo das etapas, o passo a passo.

Esperamos ter contribuido no sentido de esclarecer e facilitar o preenchimento
do Cadastro das Agdes Extensionistas no SIGProj/PROEXT 2010.

Pro-Reitoria de Extensao

Universidade Federal Fluminense



GUIA DE CADASTRAMENTO DAS
ACOES DE EXTENSAO NO SIGProj

12 PARTE

Antes de iniciar o cadastro da agao extensionista, atente para os seguintes fatos:

a) O site do SIGProj € http://sigproj.mec.gov.br/
Note que no endereco NAO existe o WWW na frente. Portanto, se o site ndo abrir, verifique
se foi digitado, no inicio, o0 WWW.

|@3 SIGProj :: Sistema de Informacao e Gestao de Projetos - Mozilla Firefox

Arquivo  Editar Exibir  Histdrico Favoritos  Ferramentas  Ajuda
@ > c oy |\ (/) | http:jisigproj.mec.gov.brf

b) Verifique se a opcdo bloquear janelas popup do seu navegador/browser esta
desabilitado/desmarcado.

c) Vale lembrar que existe ao lado dos campos, que serdo preenchidos, um icone igual a este

@ que serve pra explicar/exemplificar os dados do campo e suas especificidades.

Aconselhamos acessar esse icone quando existir divida quanto ao preenchimento de algum
campo do formuldrio. Ele informa inclusive se o campo é de preenchimento
obrigatorio.

d) Os campos que nao podem ser escritos diretamente, devem ser preenchidos por meio de
opcdes em AZUL localizado logo abaixo dos campos. Exemplo: vide o 72 etapa deste
Guia de Cadastramento.

e) Outra observacao importante: durante o processo de cadastramento da Agdo de
Extensdo os passos sdo salvos ao clicar "PROXIMO PASSO” - localizado ao final da pagina,
ou entdo clicando em SALVAR - localizado ao final da pagina a direita da tela.

f) Os passos do formulario on line do SIGProj estdo listadas no lado direito da pagina,
como mostra a figura abaixo e podem ser acessadas de maneira aleatdria ou nao.
Veja na tela que se segue:

menu inicial = atualizar cadastro o curriculo lattes = escrever = sair

Passos

Resumo Informativo

Identificacao da Acao 1. Introducio
1.1 Identificacio da Acdo

Titulo: [ceste ] (&) 1.2 Detalhes da acio
: 1.3 Pablico-Alve
Tipo da AcSo: Frojeto »
e = | =] @ 1P
—_— [PROEXT 2010 - Edital n= 05 | (&) 1.5 Caracterizacdo da Acdo
[Escolher] [visualizar] 1.6 Descricio da Aco
T ! Programa de R$ 0,00 a R$ 120.000,00 [€)) E bt heeibio i il
) @ projeto de R$ 0,00 a R$ 50.000,00 1.6.2 Fundamentacio Tedrica
AcSo vinculada a ROy e &) L35 Cbpetiacs
programa de extensdo: Sim & nN3o 1.6.4 Metodologia e Avaliacdo
Instituicdo: | UFF - Universidade Federal Fluminense El &) 1.6.4.1 Conteddo Programatico
_ - 1.6.5 Relacdo Ens., Pesq. = Ext.
Unidade Geral: [PROEX - Pro-Reitoria de Extensac =1 (&) 1.6.6 ProgramacSo
Unidade de Origermn: | sedaex - Geréncia de Dados [=1] &) 1.6.7 Awvaliacdo
1.6.8 Solicitagdio de Apoio
Nome do Orientador: [Preencha | &) 1.6.9 Refer&ncias
[Escolher] =
1.6.10 Observacgdes
Inicio Previsto: Jansire  [w][=z0:: [+] D 1.7 Divulgacsio/Certificados
RS B e [15[=] [D===mbrd=][2011 [=] > 1.8 Outros Produtos Acad&micos
1.9 Arquivos Anexos
Tem Recurso Financeiro p— e &)
i S rigataric
Enwvolvido? 9 2. Equipe de Execucio
Mome do Gestor: [Artur &) 2.1 Membros
[Escolher] 2.2 Cronograma de Atividades
Srgdo Financeiro: 5 -
= @ Conta Unica ©0 Outros @ 3. Receita
3.1 Arrecadacdo
| Préximo Passoc = 3.2 Recursos defa) Edital

3.3 Recursos de Terceiros
3.4 Receita Consclidada

4. Despesa



http://sigproj.mec.gov.br/�

9)

h)

j)

k)

NOTA: os passos s6 serdo visualizados apds o botdo "CONCORDOQ" ser clicado na pagina
gue trata das Observacdes para elaboracédo das Acdes.

MUITO IMPORTANTE: ao se cadastrar para obter LOGIN e SENHA, caso haja atribuicdo
da funcdo d e COORDENADOR, a EDICAO dos da dos da A cdo de E xtensdo poderd ser
efetuada. Mas se a funcao de COORDENADOR for transferida (Vide a 162 Etapa) a
outro membro da equipe, automaticamente, vocé perdera o privilégio de editar a
acao de extensao.

Vale Ressaltar que a parte financeira constitui a 32 Parte deste Guia de Cadastramento.

Se 0 seu nome for inserido em alguma Acdo de E xtensdo p or ou tra p essoa, seja como
colaborador, coordenador, voluntario, vice-coordenador, etc., essa constara na tela
acessada por "CRIAR E EDITAR PROPOSTAS". Vide a segunda tela da 162 Etapa.

Os membros que fardo parte de sua equipe na Acdao de Extensdao devem estar cadastrados
no S IGProj, ou seja, a p essoa g ue for e xercer af uncdo d e c olaborador, c oordenador,
bolsista, voluntario, vice-coordenador, etc., deve constar no sistema. S6 assim eles poderao
ser vinculados no passo 2.1 Membros do SIGProj, como demonstrado na 142 Etapa.

Leia atentamente o Editaln © 5 - PROEXT 20 10 - MEC/SESu, disponivel em:
http://www.proex.uff.br/docs/Edital PROEXT 2010.pdf

As etapas, a seguir, servem de suporte para os passos do cadastramento no SIGProj.


http://www.proex.uff.br/docs/Edital_PROEXT_2010.pdf�

232 PARTE

Vamos as Etapas do Cadastramento das
Acgoes de Extensao no SIGProj:

12) Cadastre-se no SIGProj.
Educaca
| O Y 1O

Si gﬂﬁ/j

i. bnsuq‘:us do Govamo

[M8o sou cadastrado]
[Esquec minha senha]

WFRY
CadastroProg/Proj - Cadastramento de Projgrama/Projeto de Extensio - |
PR-5/UFRJ

Cadastramento de Projgrama/Projeto de Extensio - PR-S/UFRJ

BFET
Edital Semana Acadé&mica 2008 - Semana Académica 2008

UFMS

I1 SICONGEP - SIMPOSIO DE CONTROLADORIA E GESTAOD EMPRESARIAL DO
e e g

PANTAMNAL - UFMS - Ti atica: Ci de, Meio Ambi e - o5
novos paradigmas da informacio numa visio pri-ativa.

© 11 Simpésio de Contabilidade & Controladoria do Campus do Pantanal...

u —

Acbes comemorativas do dia do enfermeiro com a tematica: Enfermagem wvale a ‘ :‘ PROGRAMA DE

vida. DI AC TUTORIA
O présente evento tem o objet de promover o d lvimento acadérico e a

waloriracio da cateanria orafi | & de oferecer ans académicos o servidares da

22) Faca o LOGIN para entrar no SIGProj com seu CPF e sua senha.

Fep Educacdo [Dasiagses do Goverss —lan} B:

SISTEMA DE INFORMAGAO E GESTAO DE PROJETOS

Universidade Federal Rural de Pernarmbuco (UFRPE), através de sua Pré-Reitoria de
Atividades de ExtenzSo (PRAE), no uso de suas atribuicdes legais, RE S...

UEMS
EDITAL N°. 03/2009 - PROEC / UEMS - EDITAL DE FLUXO CONTINUO DAS AGﬁES DE
EXTENSAO SEM ONUS PARA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MATO GROSSO DO SUL
A Pré-Reitora de Extens3o, Cultura e Assuntos Comunitdrios, da Universidade
Estadual de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuicdes legais, torna publico e
convida os pesquisadores extensionistas da UEMS - docentes, técnicos
administrativos de

Projetos ¥
UEMS
Dia Mundial de to da Violéncia Contra as P Id

Em 15 de Junho, de cada ano, & comemorado o Dia Mundial de Conscientizagdo da
MNEo Violéncia contra a pessoa idosa. Data criada pela INPEA - International Metwork
Pravention Elder Abuse - que tern por finalidade divulgar estudos sobre a wiol&ncia
contra a pessoa idosa no mundo. A INPEA taern represent...

UFms
cOLOQUID DE MATEMATICA DA REGIAD CENTRO -OESTE

© Coléquic de Matem3tica da regifo Centro Oeste sers realizado no pericdo de 02 a
06 de novembro de 2009, na Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, em
Campo Grande. A acfo proposts terd atividades diversificadas, wisando stender um




3?) Clique no botédo "CRIAR E EDITAR PROPOSTAS"

menu inicial o atualizar cadastro o curriculo lattes . escrever . sair

Ensino Pesquisa Estudante Dados Pessoais

Propostas de Acdes de Extensdo

Lattes,/CMPq
Utilize-=e dos botdes abaixo para criar nowvas propostas, editar propostas em Atualizar Curriculo
rascun = ropostas de agdes enviadas.

SIGProj
q Criar & Editar Propostas Consultar Situacdo Atualizar cadastro

\___ ______/ Alterar Senha

Servicos

Trabalhos (Artigos/Resumos) para Eventos

Utilize-se dos botdes abaixo para criar nowvas propostas, editar propostas em LS L UL e

rascunho e consultar a situacdo de propostas de trabalhos enviados. Escrewver
Ver Todas

Consultar Situacdo

Criar e Editar Propostas |

Arquivos
Arquivos de Apoio
Edital de Bolsa de Ext. 2010 e Anexos

Bolsa de Extensdo 1S PROEX 01/2009 & Anexos

Utilize-se dos botdes abaixo para criar nowvas propostas, editar propostas em
2 s & : Tabelas
rascunho e consultar a situacdo de propostas de bolsas de extensdo enviadas.

Area de Conhecimento - CNPq

Consultar Situacdo Expediente
Areas Temdticas

Criar e Editar Propostas |

Diretrizes de Extensdo
Modalidades de Extensdo
Area Restrita

Correio Eletrinico

Linhas de Extensdoc

Observacgdes - Elaboragdo de Agdo
Descrigdo de Impostos

42) Clicar no botao "CRIAR NOVA PROPOSTA"

menu inicial ’ atualizar cadastro . curriculo lattes : esCrever . sair

Ensino Extensdo Pesquisa Estudante Dados Pessoais

Propostas de Acies de Extensdo

Lattes/CNPq

Atualizar Curriculo

Acoes de Extensdo | Criar Nova Proposta |

L _ _ SIGProj
Instituicdo: | UFF - UniversidadgefEderal Fluminense L] Atualizar Cadastro
Unidade Geral: | Selecifjsf v Alterar Senha
Unidade de Origem: |S§$E'Ernne Lz Servicos

Data: |[APartirde ||

Funcde: |Qualquer

Correio Eletrdnico

Escrever
Situacdo: |Todas Ver Todas
Modalidade: |[selecigne :
Arquivos

Area Tematica: [Selecione Arquivos de Apaig

[Selecione sl Edital de Bolsa de Ext. 2010 & Anexos
IS PROEX 01/2009 & Anexaos

1 B El El &l

Ordenar por: | selecione

| Buscar || Limpar |

Tabelas



52) Leia ATENTAMENTE os Itens dispostos na pagina e clique no botdao "CONCORDO".

CETTES F oYy
ATENCADO! Atualizar Curriculo

Observacides para elaboracdo de Acdes

SIGProi

2uando estiver editando propostas de acfes de extens8oc woocé dewe prestar
Atualizar Cadastro

atengdo para as seguintes observagies:
alterar Senha

I. Procure salvar sua acgio sempre que possivel. O sistema possui Servicos
recurso de auto-gravacido dos dados, porém, existemn situacdes que
nao =30 possiveis de praever;
Correio Eletrdnico
II. Salvar a acdo ndo significa gue ela sera enwviada para analise e Escrever
julgamento. vocéd pode salva-la e woltar a edita-la posteriormente, q
mesmo  apds fechar a janela do navegador ou desligar o VWer Tadas
computador. & agio sera enviada para julgamento quando wocé
escolher especificamente a opcio ‘Enviar proposta para
julgamento’; Tabelas
Area de Conhecirmento - CRPQ
III. Sempre que houver ddavida sobre os campos de preenchimento
utilize o Sistema de Ajuda que pode ser acessado clicando sobre a

imagem @ localizada ao lado do campo;

Expediente
Areas Terndticas
Diiretrizes de Extensio

Iv. Aguarde a abertura total de formularios e de Janelas pop-up para Modalidades de ExtensSo
realizar o preenchimento. &ssim, desabilite o bloqueador de pop-up

do seu navegadaor; Area Restrita

Linhas de Extensio
W, Procure ndo clicar mais de uma vez no mesmo botdo ou link; Observacies - Elaboracio de acio

wIl. & wvelocidade do  sistema  esta  totalmente  relacionada  ao Descrigio de Impostos

processamento do seu computador, a velocidade de conexdo com a
internet = ao  trafego no  servidor. Portanto, =ob certas
circunstdncias, o siskema pode ficar lento;

wWIl. Rewvise toda a sua proposta de ac3o de exrtensio antes de envia-la
para analise e julgamento;

WIII. Qualguer ddwida (=18 orientacio entre em contato com a
Pro-ReitoriasDecanato de Extens3o de sua Universidade.

Equipe SIGProj
[ Mo concorda |t Concordo | )

62) Comece a preencher o formulario com os dados da Agdo de Extensdo. Clique em . (
[Escolherdxo do campo Edital, para selecionar o PROEXT 2010 - Edital n® 05. ATENCAO: 1)
Verifique e m q ue faixa d e v alor da sua Acado d e e xtensdo; Programa deR$0,00a R$
120.000,00 e Projeto de R$ 0,00 a R$ 50.000,00.

Apds o preenchimento dos campos, cliqgue em "PROXIMO PASSO" para avangar.

Ensino Extensdo Pesquisa Estudante Passos

Resumeo Infermativo @ Escolher Edital - Mozilla Firefox o B S
Edentificaciarda: Achn (" http://sigproj.mec.gov.br/projetos/edital.popup.} ﬁ:rﬂf
Titulo: |te5te giselle & |

Editais Abertos

Tipo da Agdo: | Projeto Edital:
EPRDE}(T 2010 - Edital n® 05 (Macional)

FLUEX 2010 (UFPB)

Edital:

——

! Tisualizar] Fluxo Continuo 2010 {UFE
PROEXT 2010 - Edital n® 05 {(Nacional)
Faixa de Valor: - Programa de R$ 0,00 a R$ 120.000,00 Edital Pesca Infra-Estrutura (MEC
@ Projeto de R$ 0,00 a R$ 50.000,00 CoCertific Proeja Fic (MEC) =

Acdo vinculada a - ; - -
2 ) 3im @ NZo S— '

programa de extensdo: 1.56.4 Metodologia e Avaliacdo

Instituicdo: | UFF - Universidade Federal Fluminense EI 1.6.4.1 Conteddo Programatica
1.56.5 Relagao Ens., Pesg. e Ext.
Unidade Geral: |F’R.DEX - Pro-Reitoria de Extensac EI 1.6.6 Programaco
Unidade de Origem: | Gedasx - Geréncia de Dados EI 1.6.7 Avaliagdo
1.6.8 Solicitagdo de Apoio
Nome do Orientador: |F’rEE|‘|c:hE|! | 1.6.9 Referéncias

[E=colher]

Tem Recurso Financeiro
Enwvolvido?

1.6.10 Observagies
1.7 Divulgacgdo/Certificados
1.8 Outros Produtos Acad&micos
1.9 Arquivos Anexos

@ Obrigatdric
o 2. Equipe de Execucdo

2.1 Membros
2.2 Cronograma de Atividades

|Ar‘tur Glauco Chaves Brazdo |
[E=scolher]

Nome do Gestor:

@0 Q00 O OO

Crgdo Financeiro:

@ Conta Unica ) Outros 3. Receita

3.1 Arrecadagdo

| 3.2 Recursos do(a) Edital

1.1 Identificacdo da Acéo


http://sigproj.mec.gov.br/siex.php?id=7&plataforma=1&acao=3&modalidade=0&modo=1&passo=102&projeto_id=40815�
http://sigproj.mec.gov.br/siex.php?id=7&plataforma=1&acao=3&modalidade=0&modo=1&passo=102&projeto_id=40815�

72) Nesta Etapa, serdao informados os Detalhes da Agao. Serve de exemplificagdao do Item
“d” deste Guia de Cadastramento, temos a figura abaixo:

Note que ao clicar na palavra [S#&lecions]l abaixo do campo “Abrangéncia”, uma janela
popup se abrird com as opgoes decorrentes da escolha feita anteriormente (estadual,
internacional, nacional, local, micro regional, municipal e regional).

Na j anelinha q ue se abriu, selecione o | ocal de sejado e clique n a s etinha circulado em
vermelho a cada escolha. Ou, selecione um municipio, logo apds aperte a tecla Ctrl - a mantenha
pressionada d urante todo o p rocesso - e va clicando nos de mais m unicipios desejados. Apds a
selecdo dos municipios, clique na setinha circulada e eles serdo transportados para o retdngulo ao
lado. Em seguida, clique em Salvar Alteragoes.

Bem vindo

@ Mozilla Firefox

menu inicial atualizar cadastr

() http://sigprej.mec.gov.br/projetos/abrangencia/detalhes.abrangel \'!:Fﬂ

Ensing

e

Pesquisa Estudante

Resumo Informativo e e

Estados Municipios Atendidos
Detalhes da Acdo IR_-| - Rio de Janeiro I |z| Sao Goncalo
Miteroi
Carga Hordria Total da |1EiD Cachoeiras de Macacu
Agdo:  [lustificar Carga Hordria] Municipi Armacao de Buzios
Periodicidade: |Anua| g IE;'amr;E;S =
Tl
—_— ] S g 3 Rios W
A Acdo € Curricular? I Sim @ N3o s
Abraao

Abrangéncia:

Eztadual

{Selecione]

Afonso Arinos
Andrade Pinto
Angra dos Reis

R] - Sac Goncalo Anta
RJ - Niteroi Aperibe
R1 - Cachoeiras de Macacu Araruama
RJ - Armacao de Buzios Areal
] ) Arraial do Cabo
Tem Limite de Vagas? | Sim @ N3o Arrozal A
Avelar "
Tem Inscrigdo? 7 Sim @ NEo Bacaxa
Baltazar
g e [Nitersi e =
Local de Realizacdo:
[Maltiplas Linhas]
_’ | Salvar Alteracdes
Periodo de Realizacdo : |
[Maltiplas Linhas]
Concluido 3¢ ]2
_———

2.1 Membros

2.2 Crannnrasms da Atiridadae

# Passo Anterior | Prdximo Passo =

1.2 Detalhes da Acdo

83) Discriminar Publico-Alvo.

Para isso basta clicar em cima de cada categoria, ou seja, tipo de publico escrito em azul e
preencher os campos q ue abrirdo logo ab aixo d a tabelinha com o g uantitativo d e p essoas nas
categorias: Docente, Discente(Graduacdo e Pos-Graduacdo), Técnico-Administrativo, Outro e
clique em MODIFICAR.

No e xemplo, foram d iscriminados o Publico interno da U niversidade. Feito i sso a
TABELA sera preenchida automaticamente. Vide a fig. 1.3 Publico Alvo.



I. I [dentTicacas da Acao

Tipo.-"Desn_:rigﬁo do |x>c @ 1.2 Detalhes da Agao
Publico-Alvo: [Miltiplas Linhas] [1.3 Pablico-Alve |
Numero EE.tlr|'|F,E|IJ|:It‘|I::C:l:‘!‘FT 40 @ 1.4 F’arcerlas- . 3
) 1.5 Caracterizacgdo da Acdo
Clique em cada um dos tipos de Plblico e preencha na parte abaixo 1.5 Descrigdo da Agdo
da tabela a quantidade de pessoas nas categorias: Docente, Discente 1.6.1 Justificativa

{(Graduacdo e Pos-Graduacdo), Técnico-Administrativo, Cutro. .
1.5.2 Fundamentacgdo Tedrica

Discriminar Pablico-Alvo F-% B e D E Total 1.5.3 Objetivaos
Puablico _idnt?jrno da 10 =00 o o o 310 ' 1.6.4 Metodologia e Avaliagdo
U - -

I'II\a.'Er-SI"a = = 1.6.4.1 Contelddo Programatico
;Zit::;ig;es Sovemamentas 10 20 o o o 30 1.5.5 Relacdo Ens., Pesqg. e Ext.
Instituigies Gowvernamentais 0 o o o a - 1.6.6 Programacso
E=staduais 1.6.7 Avaliagao
Instituicdes Gowvernamentais 0 o o o a - 1.5.8 Solicitacdo de Apoio
Municipais o
1.6.9 Referéncias
Organizacdes de Iniciativa =
e 0 0 0 0 0 0 1.6.10 Observacies
Movimentos Sociais 0 0 s} 0 0 0 12 Drauigaciol Certicaios }
Organizacdes Ndo 1.8 CQutros Produtos Académicos
Gowvernamentais o0 a a a a a 1.9 Arguivos Anexos
(ONGs/OSCIPs)
Organizagiies Sindicais 0 0 0 0 o o 2. Equipe de Execucdo
Grupos Comunitdrios 8] o o 0 v] 0 2.1 Membros
COutros [u] o o o o o 2.2 Cronocgrama de Atividades
Total 20 320 o 0 0 340 3. Receita
3.1 Arrecadacdo
Publico interno da Universidade 3.2 Recursos dofa) Edital
Docente (A): |].D | 3.3 Recursos de Terceiros
B 3.4 Receita Consoclidada
Discentes de |300 |
Graduacao(B): —1 4. Despesa

. Discegtas de |D | 4.1 Diarias

P&ds-Graduagdo (C):
Técnico Administrativo
(D)

| 4.2 Material de Consumo

4.3 Passagens

Outro (E): |0 | 4.4 Servicos de Terceiros - Fisica
(Fhl 4.5 Servigos de Terceiros - Juridica
Mioditie o s 4 _F Material Bermanente

1.3 Publico-Alvo

93) Preencha os campos caso haja outras instituicoes envolvidas na Acao de Extensao.
Caso contrario, clique em "PROXIMO PASSO"

menu inicial 0 atualizar cadastro o curriculo lattes o escCrever . sair

Ensino Exten Pesquisa Estudante Passos

Resumo Informativo
1. Introducao
Parcerias 1.1 Identificagio da Agdo
1.2 Detalhes da acio
1.3 Pablico-Alva

|.¢\pagar|NDme| Zigla
[Apagar Selecionados]

1.4 Parcerias

Inserir Novas Instituicdes 1.5 Caracterizacdo da Acdo
1.6 Descrigdo da Agio
Morne: | |® 1.6.1 Justificativa
Sigla: | | @ 1.6.2 Fun.démentagéo Tedrica
. 1.6.3 Objetivos
Parceria; @) Interna & 1IES ) Externa 4 IES @ 1.6.4 Metadologia & Avaliacio
Instituigda: |Outra Instituicdo [il @ 1.6.4.1 Conteddo Programatico
1.6.5 Relagdo Ens., Pesg. & Ext.
Cutra Instituicdo: | |® 1.6.6 Prograrmacio
1.6.7 Avaliagdo
Participagio: | |® 1.6.8 Solicitagdo de Apoio

[Miltiplas Linhas] 1.6.9 Referéncias

1.6.10 Observagdes
1.7 Divulgagdo/Certificados
1.8 Cutros Produtos Acad&micos

| Inserr || Limpar |

1.9 Arquivos Anexos

Z. Equipe de Execucdo
2.1 Membros
2.2 Cronograma de Atividades

« Passo Anterior |

Crdximmo Passo s

1.4 Parcerias
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102) Clicando em [Escolher], abrira a janela a direita da tela. Escolha as opg6es mais
adequadas para a sua Agao de Extensdao e em seguida clique em SALVAR.

menu inicial . atualizar cadastro . curriculo lattes . ESCrever . sair

Ensi Extensi P i Estudant v
SR SRSt el SRS @ Grande area de conhecimento do CHP... g@

Resumo Informativo
| (_:)' http:/fsigproj.mec.gov. brfprojetos)area, conhecimento, o "L'_T|

Caracterizacdo da Acdo
Grande area de conhecimento do CNPq

Grande drea de Ciéncias Sociais Aplicadas » Administracio
conhecimento do CHPg: @mheﬁ

frea Terndtica Principal: |Tecno|ogia e Produgio

Principal:
fCiénciss Sociais Aplicadas iv]

£

Primeira Subarea:

Area Temética — =
. Trabalho Administragdo w
Secunddria: | [_I | & [_I

£

Linha de Extens3o: |Tecn0|ogia da informagdo M Segunda Subarea:
| Adrninistracdo Pablica M
Linha Tematica: | Linha 1: Educagdo [+]
Terceira Subarea:
Subterna: |'ZI'-'E'“1:iCE'§*5CI de professores gue atuam (1] | Politica & Planejamento Governamentais M

I Salvar Il Cancelar |

Concluido ° gty 3¢ [

T.65.7 Avalacan
1.6.58 Solicitagdo de Apaoio
1.6.9 Referéncias
1.6.10 Observagles

1.7 Divulgagdo/Certificados

1.5 Outros Produtos Académicos

1.9 Arguivos Anexos

2. Equipe de Execucdo
2.1 Membros

« Passo Anterior | Prdximo Passo s o
2.2 Cronograma de Atividades

1.5 Caracterizacdo da Acao

112) Neste momento o formulario entra no Passo 1.6 — Descricao da Agdao como
assinalado abaixo:

Resumo Informativo
1. Introducdo
1.1 Identificacdo da Acdo

Descricdo

Obs.: Atencdo! Caso seja aprovada a presente acgdo, as informacdes no

espago abaixo ser@o disponibilizadas na Aomepage do SIGProj para o 1.2 Detalhes da Agdo
publico em geral. O preenchimento deste campo € obrigatdrio. 1.3 publico-alvo
Resumo da Proposta @

1.4 Parcerias

erizacdo da Acdo

.6 Descricdo da Acdo

P

Ustmicativa
6.2 Fundamentacdo Tedrica
6.3 Objetivos

6.4 Metodologia e Avaliagio
1.6.4.1 Conteddo Programadatico
.6.5 Relag8o Ens., Pesq. e Ext.
6.
6.
6.
6

[T

Programacgdo
Avaliagdo
Solicitagio de Apoio

[

&
T
=3
9 Referéncias

1.6.10 Observacies
1.7 Divulgacio/Certificados
1.8 Outros Produtos Acad&micos
1.9 Arquivos Anexos

Total de Palavras: 0 Maximo de 200 palavras 2. Equipe de Execucio
2.1 Membros

Palavras-chave {(no maximo cinco palavras-chave) @ .
2.2 Cronograma de atividades

[Separar as palavras apenas com virgula] Ferramentas
Wisualizar/Imprimir

Informacdes Relevantes para Avaliacdo da Proposta @ werificar Pendéncias

Salvar

Submeter Proposta
Enviar proposta para julgamento

1.6 Descricédo da Acao



1223) Os itens que se seguem nao possuem maiores problemas para serem preenchidos:
1.6.1 - Justificativa; 1.6.2 - Fundamentacao Tedrica; 1.6.3 - Objetivos; 1.6.4 -
Metodologia e Avaliacao; 1.6.5 - Relacao Ens., Pesq. e Ext; 1.6.7 - Avaliacao; 1.6.9 -
Referéncias; 1.6.10 Observacoes; 1.7 - Divulgacao/Certificados; 1.8 — Outros
Produtos Académicos. Preencha o que se pede em cada um dos itens acima e va
clicando em “"PROXIMO PASSO”.

Ressalto a qui qu e dependendo d o TIPO DA AGCAO - Projeto, Evento, C urso, P rograma,
Prestacao de Servico — os Itens listados nos passos podem ser habilitados ou nao.

Perceba, por exemplo, que, por se tratar de um PROJETO, ositens em preto 1.6.4.1 -
conteudo programéticg; 1.6.6 — programacao, assinalados em vermelho na tela abaixo, estao
desabilitados, ou seja, NAO precisardo ser preenchidos.

menu inicial o atualizar cadastro o curriculo lattes o escCrever o sair

Ensino _l Pesquisa | Estudante Passos

Resumo Informativo

Identificacdo da Acdo 1. Introducédo
1.1 Identificacdo da Acdo

Titula: |teste | @ 1.2 Detalhes da agio
n 1.3 Pdablico-alvo
Tipo da Acgdo: FProjeto -
P = q—— ——:D @ 1.4 Parcerias
Edital: |PROE>-<T z010 - Edital n® 0S5 | @ 1.5 Caracterizacio da agdo
[Escolher] [Wisualizar] 1.6 Descricdo da Acdo
Faixs de valor: 2 Programa de R$ 0,00 a R4 120.000,00 @ 1.6.1 Justificativa
& Projeto de R$ 0,00 a R$ 50.000,00 1.6.2 Fundamentagio Tedrica
Acio vinculada & (@) . ® o @ 1.6.3 Obistivos
programa de extens&o: =i Mao 1.6.4 Metodologia e Awaliagio
Instituicdo: |LIFF - Universidade Federal Fluminense v| @ |1-5-4-1 Conteddo Programéticol
_ _ _ _ 1.6.5 Relagio Ens., Pesqg. & Ext.
Unidade Seral: |PROE>< - Pra-Reitoria de Extensdo v| @ |1.6.6 Programacin I
Unidade de Crigem: |Gedaex - Seréncia de Dados v| @ 1.6.7 Avaliagio
1.6.8 Solicitag8o de Apoio
Morme do Orientador: |Preencha! | @ 1.6.9 Referéncias
' [Escalher] o -
1.6.10 Observagdes
Inicio Previsto: | is v”Janewo V” 2011 Vl @ 1.7 Divulgagdo/Certificados
Térrmino Previsto: | 15 [ || Dezermbrd » || Z011 vl @ 1.8 Cutros Produtos Acadé&rmicos
i i @ 1.9 Arguivos Anexos
Tern Recurso Fimanceiro
i @ obrigatério
Envolvido? 49 2. Equipe de Execucdao
feTas .
Morme do Gestor: | ikl @ e HEmBres
[Escolher] 2.2 Cronograma de Atividades
Grgdo Financeiro: .
onta Unica utros . Receita
< @ conta U O ou @ 3. Receit
3.1 Aarrecadacio
TR =Y T 2 % Darrcne And =t Edital

133) Anexos

O E dital ex ige q ue s ejam a nexados o Plano d e T rabalho e o Termo d e Referéncia
assinados pelo Reitor; o Termo de Compromisso e a Declaragdo da Pro-Reitoria de Extensdo
ou Oorgao equivalente de que a proposta foi aprovada nas instancias competentes da IES. Além
do Curriculum Lattes do coordenador.

Observe que, dentro da janelinha popup, os itens
com asterisco (*) sao anexos obrigatorios.
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Arquivos Anexos

@

1. Introducao
1.1 Identificacdo da Agdo

Leia na integra o Edital vinculado a esta proposta e veja todos os modelos
pré-defimidos abaixo, que deverdo, obrigatoriamente, ser anexados {os
documentas que necessitam de assinatura devemn ser escaneados. Uma
imagern em pdf serd gerada. E esse arquivo pdf que deve ser anexado - ndo
serdo aceitos docurnentos que ndo estejam devidarmente assinados ou que
ndo estejam em formato .pdf):

- Declaragdo da Pro-Reitoria de Extensdo: Clique aqui para fazer
download da Declaragio da Pra-Reitoria de Extens3o ou argdo equivalente
que a proposta foi aprovada nas instdncias competentes da IES, Por favor,
preencha os campos, colete as assinaturas devidas, escaneie o documento,
gere urn arquivo .pdf & anexe-o agui,

- Termo de Compromisso da Reitoria: Clique aqui para fazer download do
Termo de Compromisso da Reitoria de aplicagdo integral dos recursos na
proposta selecionada pelo PROEXT. Por favar, preencha os campos, colete as
assinaturas devidas, escaneie o docurmenta, gere um arquivo .pdf & anexe-o
agui.

- Termo de Referéncia: Clique agui para fazer download do Termo de
Referéncia. Por favor, preencha os campos, colete as assinaturas devidas,
escaneie 0 documento, gere um arquivo .pdf e anexe-o agui.

- Plano de Trabalho: Clique aqui para fazer download do Flano de Trabalhao.
Par favor, preencha os campos, colete as assinaturas devidas, escaneie o
documento, gere um arguivo pdf & anexe-o agui.

- Referéncias Bibliograficas {apenas para as propostas da Linha
Tematica 10): Clique aqui para fazer download das Referéncias

Bibliograficas sugeridas para as propostas candidatas & Linha Temati
M3no & necessdrio anexar esse arguivo - trata-se apenas de su
literatura para a Linha Terndtica 10,

Modelofs) de como devemn ser os Mdus:

e Mompe” |

ara anexar oU apagar arquivos]

de

Tarmanho

#« Passo Anterior | Praximo Passo =

@ Anexos - Mozilla Firefox E]@

:’;ai http: ffsigproj. mec.gov. bt fprojetosfarquivos, popup. php?e 57
Fs

Arquivos Anexos
Tipos de arquivos marcados com * sdo obrigatarios,
Arquivo:
I I E rvviar arguiva... I
Tipo:

Termo de Compromisso da  Retoria  de
aplicagio integral dos recursos nos
projetos/programas selecionadaos *

O Curriculurn Lattes do coordenador *

O Declaragdo da Prd Reitoria de Extensdo que a

proposta foi aprovada nas instdncias competentes *

 Plano de Trabalho *

O Termo de Referéncia *

O Projeto Pedagadgico de Curso - esse arguivo

deve ser anexado caso a extensdo  seja

integralizada curricularmente, na forma de créditos,

na grade curricular regulamentar do curso de

graduagio

Inserir IFE':—ha"‘ w

¢ I
Concluida “ [4¢[8

3.1 Arrecadac8o

3.2 Recursos doda) Edital
3.3 Recursos de Terceiros
3.4 Receita Consolidada

4. Despesa

1.9 Arquivos Anexos

142) Cadastramento de Membros na Equipe de Execugao.
Observe que s6 ha uma pessoa cadastrada na execugao da acdo, no caso o coordenador. Ele

aparece automaticamente.

Nesse passo serao vinculados os demais membros da equipe de execucao da agao.

IMPORTANTE: a v inculacdo d o membro s 6 p odera s er e fetuada, s e o m esmo e stiver
devidamente cadastrado no SIGProj. Ou seja, cada membro inserido na acdo deve ter o seu login

e senha.

Vejamos como isso funciona nas telas que se seguem:

Para inserir um Membro que faca parte de uma das IES, basta utilizar o

circulado em vermelho, como demonstra a tela 2.1 Membros na préxima pagina.

Clique aqui

13
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Ensino Extensio Pesquisa Estudante Passos
e "
Equipe de Execugéo @ Buscar Extensionista - Mozilla Firefox E]@
Membros Cadastrados r"_} http: ) isigproj. mec.gov. brfprojetosibusca. pessoas. popup. phr i_:'_':_?
Docentes da UFF o . [
M3o existern Docentes na sua atividade Buscar Extensionista |
Discentes da UFF CPF: || |
MNome Curso Instituigdo | Carga |Fu
f Maorne:
Giselle administracio UFF 0hrs | E | |
— — - IES: | Buscar emn Todas as Instituicies [v] |
Técnico-administrative da UFF |=
N30 existern Técnicos na sua atividade

Outros membros externos a UFF | Buscar || Fechar |
Mo existern Membros a sua atividade |
[Cligue aguifpara wincular membros na Equipe de Execugdo] Membro da TES |
LClique aqui para para cadastrar membros externos] |
Atencdoll |
Mernbros externos 530 pessoas da comunidade, autoridades, entre o |
pessoas ndo vinculadas 4s IES participantes da comunidade SIGProj |
Se vocé deseja colocar esse membro cormmo bolsista da proposta, de JE— “
para a pessoa se cadastrar no cadastro do SIGPRO] e ndo cadastra- ATTD m"

como membro externo, o
1.6.9 Referéncias

1.6.10 Observacdes
1.7 Divulgacgdn/Certificados
1.8 Outros Produtos Acad@micos

1.9 Arquivos Anexos

2. Equipe de Execucdo
2.1 Membros

% Passo Anterior | Prdximo Passo o
Z.2 Cronograma de Atividades

2.1 Membros

Note que uma janela se abrira. Entdo: 1°) Preencha o campo CPF ou Nome; 29) Escolha
de qual IES (Instituicdo d e Ensino Superior) - participante da co munidade SIGProj — o membro
pertence ou Deixe como estad (buscar em todas as instituicdes). Nesse caso, a busca é ampliada.

O SIGProj buscara em sua base de dados o proprietario do CPF e trard como resultado o
nome da pessoa vinculada ao CPF digitado. Para tanto, é preciso que a pessoa tenha se cadastrado
no SIGProj, caso contrario seu registro ndo sera encontrado. Agora cligue em INSERIR e a pessoa
selecionada passara a ser um membro da Agdo.

Para cadastrar um Membro EXTERNO - pessoas da comunidade, autoridades, entre outras

pessoas n 8o v inculadas as IE S p articipantes - basta u tilizar o Clique 2qui cjrculado em
vermelho, como demonstra a tela na pagina a seguir:

uFE :
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12 PARTE - Apontamentos, dicas, informag0es € avisSoS .......ccvvevrvinrierenennenne.
23 PARTE - Adquirindo senha € 10gin.....c..ccoiiiiiiiiii i i e e
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42 PARTE -

uff

Criar € Editar Propostas .....coooiiiiiii i i e
Identificando @ AGE0 ..uviuviiiieii i e
Detalnes da AGA0 .viuiiiiiiiie it
PUDICO AIVO wuiniiii e
ParCEIIAS ottt e

Caracterizagao da AGA0 ..uvvuvveiriii ittt

(DI=tYol gTer=To Ja I- I Y of= o J P
Justificativa; Fundamentacao Teodrica; Objetivos; Metodologia e
Avaliacdo; - Relagao Ens., Pesq. e Ext;
AvaliacaoReferéncias;Observacdes; Divulgacdo/Certificados;
Outros Produtos ACAAEMICOS ...uvuivviinieieiiiiitieneeeeneeteenenaeanenas
ArquUIVOS @NEXaQO0S ..uuviiitii ittt ri e it aierae e aiaeaaaeas
Cadastramento de Membros na Equipe de Execucd@o ...................
Cronograma das Atividades e seus respectivos responsaveis ........

Delegar a funcao de Coordenador a outro membro .................ue.s

A o <Yt T - Y- o 1
ReCUIs0S da IES . .ouviiiiii i et e e e e
Receita Consolidada ....c.voeieiiiiiii e
(D= [ =T PP
Material de CONSUMO ...viuiiiii ettt e e eenens
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Servigos de Terceiros — Pessoa FiSiCa .....covveveviviiiiiiiiiiiieienennn,
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Material Permanente .......oooiiiii e
Bolsa de EXEENSA0 «.vuiueiiiiiiie et
OULraS DESPESAS +ouuviirtirreererreeraeeranessaeesannrannesanneranneaaneeanes
Resol. de Dest. Espec. da lES ...ciiiiiiiiiiiiiiiii e
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Note que uma janela se abrira. Entdo: 12) Desmarque a opgao Membro da IES, ja que ele
sera um m embro e xterno IES; 2°) Digite o nome d o Membro E xterno c adastrado n a e tapa
anterior; 3°) Clique em BUSCAR.

O Resultado da busca sera exibido. Entdo: 1°9)Escolha o nome correspondente ao cadastro
efetuado anteriormente, dentre a lista apresentada, pra fazer parte da sua equipe de agao; 29°)
Cliqgue em INSERIR.

ApoOs a insercdo dos novos membros da Equipe, temos:

Ensino _| Pesquisa | Estudante Passos

Equipe de Execucdo

Membros Cadastrados @ 1. Introducao
1.1 Identificacdo da Acdo
Docentes da UFF 1.2 Detalhes da Agdo
M&o existern Docentes na sua atividade -
1.3 Piblico-Alva
[Discentes da UFF| .
1.4 Parcerias

MNome Curso Instituigdo [ Carga |Funcdes

1.5 Caracterizacdo da Acdo

Giselle Administracda UFF Editar 1.6 Descrigio da Ao

1.6.1 Justificativa

Técnico-administrative da UFF |

Regime de
Trabalho

6.2 Fundarmentagdo Tedrica

. . " ra 1

Instituigdo | Carga [Fungoes L
1.6.3 Objetivaos
1

Maome

Universidade 6.4 Metodologia & Avaliacdo

&rtur Federal .
40 horas Flumingnse - Editar 1.6.4.1 Conteddo Programatico

i 1.6.5 Relagdo Ens., Pesqg. e Ext,
Outros membros externos a UFFl 1.6.6 Programacan
Marme Instituicdo Carga |Fungdes 1.6.7 Avaliagio
= = - e w .

Amanda LFR] 0 hrs ¥ Editar 1.6.8 Solicitagdo de Apaoio

[Cliqgue agui para wincular membros na Equipe de Execugdo] 1.6.9 Referéncias

[Clique agui para para cadastrar membros externos] 1.6.10 Observagdes

Atencaoll - . . 1.7 Divulgagdo/Certificados

Membros externos s3o pessoas da comunidade, autoridades, entre outras )

pessoas ndo vinculadas &s IES participantes da cormunidade SIGProj. 1.5 Outros Produtos Académicos

Se vocé deseja colocar esse membro como bolsista da proposta, deve pedir
para a pessoa se cadastrar no cadastro do SIGPRO) e ndo cadastra-lo
camao membro externa,

1.9 Arquivos Anexos

2. Equipe de Execucao

! _ 2.1 Memhbros
« Passo Anterior | Proximo Passo @
T 2 rrannnrama de otividadecs

2.1 Membros

Observe que a CH total dos Membros (Externos e Internos) esta zerada. Esta sera
preenchida no passo 2.2 Cronograma de Atividades do SIGProj que se faz presente na 152
Etapa deste Guia de Cadastramento.

Antes, porém, as funcoes de cada membro devem ser langadas, clicando em EDITAR
na coluna Fung6es, como exemplificado na tela a seguir (pag. 17).

Observe gue o0 g uadradinho d a funcdo C oordenador estd em o utra cor, ou s eja, es ta
desativado, pois 0 mesmo ja se encontra delegado a outro Membro da Equipe. No caso, o Membro
Artur foi colocado na fungdo de Colaborador, C onsultor e C oorientador. D epois & s clicarem
MODIFICAR.

Existe a possibilidade de f azer atroca da funcio de COORDENADOR entre os
membros. VIDE a 162 etapa.

IMPORTANTE: s6 o m embro que detém a fungdo de Coordenador pode editar a ag do de
extensdo. Portanto, se o0 membro que estd acessando o SIGPROJ nao estiver logado como
coordenador, s 6 p odera v isualizar os p assos d o c adastramento, ou s eja, NAO podera

EDITAR a Acdo de Extensdo.
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LEMBRETE: é permitido aos membros desempenharem mais de uma funcao.

Visualize o processo:

menu inicial . atualizar cadastro . curricule lattes . escrever . sair

Ensil Extensd Pesqui Estuda Ha F |
nsino nsao esquisa udan @ Artur - Mozilla Firefox E@g

Equipe de Execucio

1[0 ) http/isigproj.mec.gov.br/projetos/funcac.php?membro_id=28id=27978&il T?ﬂ|
Membros Cadastr

Funcdes do Extensionista

Docentes da UFF
Ndo existern Docentes na sua atividade

»

Discentes da UFF B Apoio Administrativo
- i Cursa [ Apoio Técnico =
lGIEE”E Administragdo [] Bolsista Permanéncia
— — . [C] Bolsista de Extensio il
Técnico-administrative da UFF B s 5
N Regime de Ceolaborador
mrme Trabalho E Consultor
Artur 40 horas Coordenador
[ coordenador de Mesa Redonda
Outros membros externos a UFF m Coorientador
Nome Instituigal 1 it i
I mi———
Peszsoa Teste Teste q
Modificar Fechar
[Clique agui para vincular membros na Equip - —
[Clique aqui para para cadastrar membros
Atencdol!
Membros externos sdo pessoas da comunidad C luid ;
pessoas ndo vinculadas as 1IES participantes d e — ’

Se vocé deseja colocar esse membro como b
para a pessoa s cadastrar no cadastro do SIGPRO] e ndo cadastra-lo
como membro externc.

1.5 Cutros Produtos Academicos

1.9 Arquivos Anexos

2. Equipe de Execucdo

. . 2.1 Membros
« Passo Anterior | Prdximo Passo =

2.2 Cronograma de Atividades

2.1 Membros

Caso q ueira APAGAR um m embro d e sua equipe, ou ai nda e ditar d ados d o m embro
EXTERNO. Basta clicar em cima do nome que deseja deletar. Uma janela se abrird com a opgdo
“Retirar Membro”. Clique em cima desta opgao e pronto; membro apagado.

Ensino Extensdo Pesquisa Estudante Passos

Equipe de Execucdo " — . - &
s ' w Extensionista - Mozilla Firefox =N

Membros Cadastra

| */ http://sigproj.mec.gov.br/projetos/curriculo.php?membro_id=48&modo= T?m

Docentes da UFF

N&o existermn Docentes na sua atividade Extensionista
Discentes da UFF
Mome Curso I Nome Completo: Fessoa Teste
f Email:
Giselle Gonzags Lopes Administragao Instituicdo/Empresa: Teste
da Costa
Numero:
Técnico-administrative da UFF Complemento:
Regime de Bairro:
Nome Trabalho In Cidade:
Estado:
Artur Gl Ch el
ur Glauco aves Logradouro:
Brazdo 40 horss Flu g

™
Qutroes membros extern UFF Enviar E-mail | I Retirar Membro I | Imprimir | | Fechar |
| pprrmeilin 1 & Instituicdo S
{Pessoa Teste y Teste ’

i ——
[Cligue agui para vincular membros na Equipe d

[Clique aqui para para cadastrar membros externos] 1.6.10 Observacoes
Atencdoll . - -

Membros externos s3o pessoas da comunidade, autoridades, entre outras 1.7 Divulgagdo/Certificados )
pesszoas naoc vinculadas as IES participantes da comunidade SIGProj. 1.8 Outros Produtos Académicos

Se vocé deseja colocar ezse membro como bolsista da proposta, deve pedir
para a pessoa = cadastrar no cadastro do SIGPROJ e ndo cadastrd-lo
como membro externo.

1.9 Arguivos Anexos

2. Equipe de Execucdo
2.1 Membros

= Pas=zo Anterior | Proximo Passo =
2 2 (Cronnnrama de Stividades

off 1




153) Apos delegar fungbes, na 142 etapa, a cada membro da equipe da acgao
extensionista, € hora de DISTRIBUIR ATIVIDADES e a respectiva CH para cada um.

Veja a tela a seguir e depois siga os passos apresentados:

menu inicial . atualizar cadastro . curriculo lattes . EesCFEVEr . sair
Ensino Extensdo Pesquisa Estudante Passos

Equipe de Execucdo r Iy
@ Acses - Moxilla Firefox ESR

Cronograma de

(") http://sigproj.mec.gov.br/projetos/membro.atividade.php?membros= Brespor ﬁf_':rﬂ
Atividade(s) | Tnicio | D A

Vincular Membros a Atividade

Inserir Nova £ Nome C.H./Més
Artur 40
Atividade:  atividade 1 Giselle 0] |
D Pessoa Teste

I Vincular I | Fachar

Més de Inicio: Janeiro / 2011 | Concluido '

Duracdo:
. 1.6.7 Avaliacdo
Canga Horare: 0 Hora(s)jfhes @ 1.6.58 Solicitagdo de Apoio
Responsdvel: | Gi5E|VGDI'IZEQEI Lopes da Costa |E| @ 1.6.9 Referéncias
) e — 1.6.10 Observacdes
Vincular Membros / - . " -
C.H.: " @ 1.7 Divulgagdo/Certificados

1.8 Qutros Produtos Académicos
| Inserir || Limpar |

1.9 Arguivos Anexos

2. Equipe de Execucdo
Membros vinculados 2.1 Membros

Gizelle Gonzaga Lopes da Costa (C.H. 0 hora)

« Passo Anterior | Proximo Passo » 2.2 Cronograma de Atividades

2 Dorocita

Passo - 2.2 Cronograma de Atividades

19) Preencha os campos Atividade; Més de Inicio; Duracdo e Responsavel

29) Clique no botdo no campo Vincular Membros/C.H. Logo se abrird uma
janela com o nome dos membros ja cadastrados na 142 Etapa;

39) Determine a CH mensal que o membro cumprira;
49) Clique em VINCULAR dentro da janelinha menor.

50) Casoq ueirai ncluirm aisp essoasn aat ividade, c liquen o g uadradinho
correspondente ao membro e determine sua carga horaria.

6°) Cliqgue em INSERIR.
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Vejamos como isso fica na tela abaixo:

menu inicial o atualizar cadastro o curricule lattes o escrewver . sair
Ensino Extensdo Pesquisa Estudante Passos
Equipe de Execucao

Cronograma de Atividades 1. Introducio

1.1 Identificagdo da Agao
Atividade(=s) Inicio Duracao Responsawvel 1.2 Detalhes da Acgdo
Atividade 1 Jan/2011| 3 meses |©°lle L SAREBlco~Cbag
1.4 Parcerias
' 1.5 Caracterizagdo da Agdo
Inserir Nowva Atividade 1.6 Descrigdo da Agdo
1.5.1 Justificativa
Atividade: i
Atividade 1 @ 1.6.2 Fundamentagdo Tedrica
1.6.3 Objetivos
1.6.4 Metodologia e Avaliagdo
1.6.4.1 Conteddo Programatico
1.6.5 Relagdo Ens., Pesq. e Ext.
Més de Inicio: |Jar| 7 2011 EI @ 1.6.6 Programacao
1.6.7 Avaliagdo
Duragdo: | Meses EI | 3 EI ) 1.56.8 Soclicitagdo de Apoio
P 1.6.9 Referéncias
Carga Hordria: 0 Hora(s)/més @ N
1.6.10 Observagdes
Responsavel: EGiSE“E i'l @ 1.7 Divulgagdo/Certificados
wincular Membros f _ @ 1.8 Outros Produtos Acadé&micos
. :
C.H.: 1.9 Arquivos Anexos

2. Equipe de Execucdo
2.1 Membros
2.2 Cronograma de Atividades

Membros vinculados

Giselle (C.H. 0 hora) -
. e > 3. Receita
« Passo Anterior | Proximo Passo »
3.1 Arrecadacdo

2.2 Cronograma de Atividades

- Para EDITAR os dados de uma ATIVIDADE ou_editar a CH de um membro ou mesmo inserir
outro na atividade, basta clicar em cima do nome da Atividade. Se for editar a CH dos membros,
cliqgue e m VINCULAR. Na j anelinha po pup, efetue a's modificagdes n ecessarias e clique e m
VINCULAR dentro da janelinha. Apds tudo ter sido acertado, clique em MODIFICAR. Vide a
Tabela abaixo:

menu inicial o atualizar cadastro o curriculo lattes s escrewver .  sair

Ensino Extensio Pesquisa Estudante w Acdes - Mozilla Firefox lilﬂlg

Equipe de Execuciao

I r_fj http:/sigproj.mec.gov.br/projetos/membro.atividade.php?membros ‘T?ﬂ

-

Cronograma de Atividad

Vincular Membros a Atividade
[ Atividade(s) _-\ Inicic Duragao
Mome C.H./Més
Atividade Jan/2011| 3 meses Artur 40
Mo,
e Giselle 40 =
Fessoa Teste 0
Modificar Atividade
Atividade: T —3 ‘ Wincular H Fechar A
e

< [0

Concluido

1.6.6 Programacdo

Mées de Inicio: Jan f 2011 C:)
| EI 1.5.7 Avaliacdo

buracde:  [Meses  [~][3 [~] @ 1.6.8 Sclicitacdo de Apoio

L 1.6.9 Referé&ncias

Carga Horaria: 80 Hora(s)/més @ B

1.6.10 Ob=servactes
Responsdwvel: |Gi5E||E Gonzaga Lopes da Costa EI ® 1.7 Divulgagdo/Certificados
® 1.8 Outros Produtos Académicos

Wincular Membros f
C.H.: 1.9 Arquivos Anexos

I Modificar Il Limpar || Apagar || Cancelar | 2

. Equipe de Execucadao
2.1 Membros

Membros vinculados a atividade "Atividade™: 2.2 Cronograma de Atividades

Gizelle (C.H. 40 horas) 3. Receita

Artur (C.H. 40 horas) 3.1 Arrecadacdo
3.2 Recur=os dola) MEC
3.3 Recursos de Terceiros
3.4 Receita Consclidada

off £
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162) Como delegar a funcao de COORDENADOR a outro membro e EDITAR os dados da
Acgao de Extensdo.

Efetuado o cadastramento da A c¢ao E xtensionista no SIGProj, p ode-se EDITAR os d ados
inseridos no processo clicando em [Editar], como assinalado, na tela abaixo.

Mas para isso vocé deve exercer a funcdao de COORDENADOR da Agao.

Pode-se também_delegar a funcao de COORDENADOR a outro Membro da equipe ou
EDITAR os dados da Acdo, basta executar os seguintes passos, exemplificados na figura abaixo:

menu inicial 2 atualizar cadastro 2 curriculo lattes . escrever . sair

—

Pesquisa Dados Pessoais

Propostas de Acdes de Extensdo
Lattes/CNPq

Actes de Extensdio Criar Nova Proposta | Atualizar Curriculo

SIGProj
Atualizar Cadastro

Instituicdo: |UFF - Universidade Federal Fluminense

Unidade Geral: [Selecione Alterar Senha

i ] Kl

Unidade de Origem: |sSclecione

Data: [APpartirde  [+| [2003[+]

Servicos

Correio Eletrénico

Area Tematica: [Selecione Arquivos de Apoio

S elecine | Edital de Bolsa de Ext. 2010 e Anexos

IS PROEX 01/2009 e Anexos

Funcdo: [pualguer (=] Escrever
Situacio: [Todas =1 Ver Todas
Modalidade: [selecione [=] Arquivos
[«]
[+]

Ordenar por: [ Sclecione

| Buscar || Limpar |

Tabelas

Nome: teste
Edital: FPROEXT 2010 - Edital n® 05
Coordenador: Gizelle
Modificado em: 30.04.2010
Instituicdo: UFF - Universidade Federal Fluminense
Unidade Geral: PROEX - Prg-Reitoria de Extensdo
Unidade de Origem: Gedaex - Geréncia de Dados

Situacdo: Proposta de atividade em elaboracio.
[Visualizar] [[Editar]] [Apagar] [ | slterar Coordenador]

Observe que se ja existir uma Acdo de Extensao cadastrada, ela aparecera na
parte debaixo da tela (vide a préoxima pagina).

10) Clique em ‘ Criacetditariiiopoctie | na tela do Menu Inicial;

29) Depois, cligue em [Alterar Coordenador]

Perceba que, na 12 Agdo de Extensdo listada, todas as opcgoes estdo ativadas. Ja na 22
Acdo as opgOes se encontram desativadas, pois houve a transferéncia de fungdo de
Coordenador p ara ou tro m embro, ou s eja, NAO ha m ais a possibilidade de se ED ITAR,
APAGAR ou ALTERAR o coordenador nesta Agdao de Extensdo. A Unica opgao que restou foi
VISUALIZAR.

Veja: Na proxima tela temos Acbes e Coordenadores distintos.
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Acdes de Extensdo Criar Nowa Proposta | Atualizar Curriculo

o SIGProj
Instituicdo: |UFF - Universidade Federal Fluminense [ A AP AR
Unidade Geral: |Selecione B Alterar Senha
Unidade de Origem: | Selecions lise] Servicos

Data: |4 Partir de [»] [2003 (»v]
Funcdo: | Qualguer [

Correio Eletronico

Escrever
Situacdo: [Todas [ ] Ver Todas
Modalidade: [Selecione [»]
Area Tematica: [Selecione ~] Tabelas
- - Area de Conhecirmento - CHNP

Ordenar por: [Selecione [»] [selecione  [+] ; 9

Expediente
I Buscar ” Limpar | Areas Temdticas

Diretrizes de Extensdo
Modalidades de ExtensSo
Area Restrita

e Linhas de Extens&o

06.06.2009 Observacles - Elaboragdo de Agdo

odificado em: U6,
Instituicdo: UFF - Universidade Federal Fluminense Descrigdo de Impostos

Unidade Geral: UGP - Unidade Geral Padrdo
Unidade de Origem: UOP - Unidade de Origem Padrio
Situacdo: Propost i

[Editar]

Visualizar) [Apagar] [alterar Coordenador

i =1 H e X
Moditicado em: 06.06.20u9
Instituicdo: UFF - Universidade Federal Fluminense
Unidade Geral: -
Unidade de Origem: -

Situacdo: Proposta de atividade em elaboracde.
Clvsamaa e tamsaet ¢ ]

A secdo que trata do RECURSO FINANCEIRO se encontra na 32 Parte deste Guia de
Cadastramento.
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32 PARTE

Vamos as Etapas do Cadastramento das Acoes de Extensao no SIGProj
do RECURSO FINANCEIRO:

Dicas!

A) Preste muita ATENCAO ao digitar os valores. Os campos de valor numérico preenchem de
tras pra frente; a insercdo numeérica ocorre da direita pra esquerda.

B) Relembrando: existe ao lado dos campos, que serdo preenchidos, um icone igual a este

@ que serve pra e xplicar/exemplificar os da dos do ca mpo e su as e specificidades.
Sempre que surgir duvida, clique nele!

C) Confira os valores sendo digitados pra nao correr o risco de errar no total ou de dar erro
na hora do sistema conferir Receita e Despesas.

12) Arrecadacao (item 3.1 do SIGProj)
Complete os ca mpos, escolhendo o tipo de A rrecadacdo qu e su a A ¢do po ssui. O campo

“Descricao” é preenchido clicando em [ Mdltiplas L inhas], | ocalizado | ogo ab aixo d o c ampo.
Depois € sé ir para o Proximo Passo.

Passos

Extensao

Orcamento - Receita

ArrecadacSo 1. Introducdo

Identificagdo da Agio

Custo
Unitario

Detalhes da aAg3o
Pidblico-alvao

Aspagar Descrigcdo Tipo Quantidade Total

=1 teste Inscrigcdo S0 15%?00 7.53’?,00 Parcerias

R
Total 4 7.500,00

[Apagar Selecionados] l

Caracterizagdo da acg3o

B H R R

RRrRrRrROODDNR

Descrigdo da Acdo

.&6.1 Justificativa

6.2 Fundamentac3o Tedrica
.6.3 Objetivos
6.4 Metodologia e Avaliagdo

Inserir Novo Itemn de Arrecadacdao

Tipo | Selecione v‘

o 2 s 1.6.4.1 Conteddo Programdtico
escrigdo:
= | .6.5 Relac8o Ens., Pesq. e Ext.

[Maltiplas Linhas]
Quantidade: |1 |

Custo Unitdrio: 0,00 |

‘ Inserir 5 Limpar I
1.7

« Passo Anterior | Préximo Passo = 1.8 Outros Produtos Académicos

6.6 Programacdo

6.7 Avaliac8o

6.8 Solicitag3o de Apoio

.6.9 Refer&ncias

00 OO

.6.10 Observacdes

DivulgagdosCertificados

1.9 Arquivos Anexos

iSelecione |

£
N

- Equipe de Execucdo
2.1 Membros
2.2 Cronograma de Atividades

Selecione
Inscrigdo
Matricula 3. Receita

Mensalidade 3.1 Arrecadacdo
Cgtros 3.2 Recursos da IES

33) Recursos do MEC (item 3.2 do SIGProj)

Complete os campos com valores condizentes aos recursos advindos das IES. No final da tela o
sistema de dara o subtotal e o total.

Veja no exemplo ficticio na pagina que se segue:
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menu inicial atualizar cadastro curriculo lattes

Orcamento - Receita

escrever sair

Passos

Extensao

Pesqgquisa

Recursos do{a) MEC 1. IntroduFao
1.1 Identificacio da Agdo
Bolsas de Extens3o valor{R$) 1.2 Detalhes da AcSo
Auxilio Financeiro a Il S00.00 | (&) 1.3 Pablico-alvo
. . B
Estudantes (3390-18): S PRI A
Auxilio Financeiro a : = =
Besquisadores IZ.DDD_,DD | ® 1.5 Cara#erlzagao da acdo
{3390-20): 1.6 Descrigdo da Agdo
I Subtotal 1: 3.500,00 I 1.6.1 Justificativa
1.6.2 Fundamentagio Tedrica
1.6.3 Objetivos
Rubricas valor{Rg) 1.6.4 Metodologia e Avaliagio
Material de Consumo IZ soo0.00 | @ 1.6.4.1 Conteddo Programatico
(3390-307: 1.6.5 Relaco Ens., Pesq. & Ext.
Passagens T_Despes?s eI @ 1.6.6 Programacio
Ser Locempelin. |50, ] 1.6.7 Avaliagdo
Criarias - Pessoal Civil Il.S-lJIJ,DCI | @ et Sollmt'-‘av;éo desspolo
{3390-14): 1.6.9 Referé&ncias
Cutros Servigos de @ 1.6.10 Observacdes
Terceiros - Pe(sss;gaBFF:;:iscja IZ.SUU,DEI | 1.7 Divulgacio/Certificados
i 1.8 Outros Produtos Académicos
Cutros Servicos de (D -
Terceiros - Pessoa IDJDD ] 1.9 Arquivos Anexos
Juridica (3390-39): . N d -
. EqQuipe de Execucdo
Equipamento e Material IZD ooo,00 | @ S e bR e
3 3 .

Permanente (4420-52):
Subtotal 2:

31.500,00 I 2.2 Cronograma de atividades

3. Receita
3.1 Arrecadac3io
3.2 Recursos da IES

3.3 Recursos de Terceiros
liclacl

Total = Subtotal 1 + Subtotal 2 : 35.000,00

« Passo Anterior | Préximo Passo » &
A D ko

43) Recursos de Terceiros (item 3.3 do SIGProj)

Siga preenchendo os campos. Depois € so clicar em INSERIR e os dados vao para a tabelinha
na parte superior da tela.

Vale destacar o seguinte: tipo de patrocinio ou apoio financeiro recebido da instituicdo terceira
pode ser em Espécie (a instituicdo apoiara liberando recurso financeiro para ser d epositado na
conta aberta para a acao de extensdo) ou In Natura (serdo liberados os itens ou bens em estado

natural e ndo recurso financeiro), conforme informa o icone @ ao lado do campo “TIPO” ao ser
clicado.

menu inicial atualizar cadastro curriculo lattes sair

m Extensdo | JEEEGIEEE

Orcamento - Receita

escrever .

Passos

Recursos de Terceiros Liinteadncan

1.1 Identificagdo da Agdo

&pagar Instituicdo Itern de Dispéndio valor 1.2 Detalhes da Agdo
Bolsa - Aux. Financ. 1.3 Piblico-Alva
Teste (Pablico) . R$ 7.000,00
O Gy O Pesquisadores (3390-20) $ : 44 Partarias
Total 7 023 0o 1.5 Caracterizagdo da Acdo
[Apagar Selecionados] 1.6 Descrigdo da Acdo

1.6.1 Justificativa
1.6.2 Fundamentagdo Tedrica
1.6.3 Objetivos

Inserir Novo Item de Dispéndio

Mome da Instituigdo:

Itemn de Dispéndio:
Tipo:
Valor:

E orgdo publico:

[o

|

[Material de Consurno (3390-30)

(]

I@ Espécie O 1 Natural

0,00

O sim ® wMio

I Inserir H Limpar ]

« Passo Anterior | @rdoximo Passo »

CNCNONONT)

1.6.4 Metodologia & Avaliagdo
1.6.4.1 Conteddo Programatico
1.6.5 Relacdo Ens., Pesq, & Ext,
1.6.6 Programacéo
1.6.7 Avaliagéo
1.6.8 Solicitagdo de Apoio
1.6.9 Referéncias
1.6.10 Observacies
1.7 Divulgagdo/Certificados
1.8 Outros Produtos Académicos
1.9 Arquivos Anexos

53) Receita Consolidada (item 3.4 do SIGProj)

Essa é o altimo item d os RECURSOS. Nesse passo é exibido a Receita Consolidada, o
resumo de todos os dados, devidamente discriminados quanto a origem, que foram introduzidos
como recurso da Agao de Extensao.

uff
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menu inicial 5 atualizar cadastro E curriculo lattes v escrever . sair

[ Ensino BRIl Posquisa Fassos

Orcamento - Receita

Receita Consolidada 1. Introducdo

1.1 Identificagdo da Agdo

Elementos da Receita (Com Bolsa de Extensio) RE 1.2 Detalhes da Acgdo
Subtotal 1 {Arrecadagdo) 7.500,00 1.3 Pablico-alvo
Subtotal 2 {(Recursos da IES {(MEC): Bolsas de Extens3o =+ 1.4 Parcerias
Rubricas) 35.000,00 3 . B
1.5 Caracterizagio da Acdo
Subtotal 3 (Recursos de Terceiros) 7.000,00 1.6 Descricio da Ac3o
Subtotal 1 49.500,00 1.6.1 Justificativa

1.6.2 Fundamentagdo Tedrica
valor total solicitado: R$ 49.500,00 1.6.3 Objetivos
1.6.4 Metodologia & Avaliacdo

Quarenta e Nove Mil e Quinhentos Reais LieAdicontaids Rrogisiistiog

1.6.5 Relag3o Ens., Pesq. e Ext.
1.6.6 Programacdo
1.6.7 Avaliagio
Elernentos da Receita {(Sem Bolsa de Extensdo) 283 1.6.8 Solicitagdo de Apoio
Subtotal 1 {(Arrecadacdo} 7.500,00 1.6.9 Referéncias
Subtotal 2 (Recursos da IES (MEC): Rubricas) 31.500,00 1.6.10 Observacdes
Subtotal 3 (Recursos de Terceiros) 7.000,00 1.7 Divulgacio/Certificados
Subtotal 2 46.000,00 1.8 Outros Produtos Académicos
1.9 Arquivos Anexos
Yalor total solicitado: R$ 46.000,00 2. Equipe de Execucao
2.1 Membros
Quarenta e Seis Mil Reais 2.2 Cronograma de Atividades

3. Receita

. = 3.1 arrecadagio
« Passo Anterior [{Préximo Passo »
3.2 Recursos da IES

3.3 Recursos de Terceiros

62) Diarias (item 4.1do SIGProj)

Novamente, b asta i nformar os v alores. Atente p ara a seta: ela indica o item [ Justificar
Diarias] logo abaixo da tabelinha. Ao clicar nele, uma janela se abrirad para que se possa justificar
devidamente esta solicitacao.

Além disso, indique de que FONTE saira o dinheiro a ser gasto com as diarias.

Cliqgue em INSERIR e os valores vdo compor uma tabela. Veja na proxima pagina o exposto:

menu inicial i atualizar cadastro i curriculo lattes i escrever . sair

m Extensao Pesquisa Passos

Orcamento - Despesa

1. Introducao

Diarias ¥,
1.1 Identificagdo da Agdo
2 1.2 Detalhes da Acd
Apagar Localidade Fonte Quant. UE;.tls‘tr? ?ruib? ki a‘ gr ca ALan
i) i) 1.3 Publico-alvo
S&o Paulo - SP - IES R$ R$ :
B | (MEC) 3.0 340,00 | 1.020,00 LA E Srontias
"S 1.5 Caracterizac8o da Agdo
Total 1.020,00 1.6 Descrigdo da Aglo
[Apagar Selecionados] —’[Justificar Didrias] 1.6.1 Justificativa
- ~ -~
T i T o Tedrica
Inserir Novas Diarias & Insira a Localidade - Mozilla Fir... [:JLE]E

Localidade: l ) |http:;’,i'sigproj.mec,gov.br.n'projetosﬁocalidade.pl‘n; ﬁ,/.:‘?| Wwaliagdo
reencher: Programatico

Local do aAdiantamento de Diarias

N.° de Didrias: 1,0 Pesq. e Ext.
[ : Cidade:| [
Custo Unitdrio: FQ,UU Estado'l
@ arrecadagdo (R$ 7.047,00 Pais fpnie
Fonte : O 1Es (MEC) (R$ 480,00)
O Terceiros (R$ 0,00)
tados

d Inserir ” Limpar Concluido cadérmicos

L.9 ArquUIvVos ANEXOS

« Passo Anterior | Proximo Passo »
2. Equipe de Execucdo

2.1 Membros

uFE 2




73) Material de Consumo (item 4.2 do SIGProj)

N&o existe maiores problemas no insercdo de dados nesta etapa. O campo “DESCRICAO” é

7

preenchido através do clique e m [ Maltiplas L inhas]. A qu antidade é digitada e a unidade é
escolhida dentre as opgdes. Caso nao haja a unidade equivalente ao material de consumo, escolha
a opcao OUTRA e especifiqgue no campo abaixo "OUTRA MEDIDA".

Fique atento pra fazer a escolhacertada FONTEde ondeira sairo dinheiro pra

compra do material de consumo e as porcentagens determinadas pelo edital a esse item.

menu inicial atualizar cadastro

Orcamento - Despesa

Extensio Pesquisa

Material de Consumo

curriculo lattes

escrever sair

Passos

1. Introducao

1.1 Identificag3o da Acd3o
. I a
Apagar Descrigdo Fonte Quant |[Unidade Ucis.tq (.:ru:t? Lafr D?té hes-dsagsa
At ok 1.3 Pdblico-alvo
Caneta z
. - <4 P
|| Esferografica - arrecadacio 3 Caixa |R% 15,00 |R$ 45,00 2 arcerlas_ - -
azul 1.5 Caracterizagdo da Acdo
R$ 1.6 Descricdo da Acdo
Papel 44 Branco IES S0 Resma |R$ 12,00
- B * 2 600,00 1.6.1 Justificativa
R$ 1.6.2 Fundarmentagio Tedrica
Total 645,00 el =2
Apagar Selecionados] 1.6.3 Ohjetivos
1.6.4 Metodologia e Avaliagio
Inserir Novos Materiais de Consumo 1.6.4.1 Conteddo Programatico
Descrigdo: [ I ® 1.6.5 Relagdo Ens., Pesqg. e Ext.
e o 1.6.6 Programacdo
Ml Li
, <Iugitiplas Linhas]> 167 Avalisglie
Qlantidadat [1 [[Outra > @ 1.6.8 Solicitagdo de apoio
1 i -~ -
IOutra Medida: | l Ei?clvdade ) 1.6.9 Referéncias
— | Uitr 1.6.10 Observacgies
Custo Unitario: [U,DU I"E)ﬁ:?ra_ (&3] 1.7 Divulgac8o/Certificados
9 P & démi
& ArrecadagSo (R$ 7.047,00) ® S Outrr:\s i e Uit
Fonte : 1.9 Arquivos Anexos

O 1ES (R$ 1.200,00)
O Terceiros {R% 0,00}

([ inzernc T umpar |

« Passo anterior | Proximo Passo =

2. Equipe de Execucdo
2.1 Membros
2.2 Cronograma de Atividades

3. Receita

823) Passagens (item 4.3 do SIGProj)

Para i nserir d ados n o campo “TRECHO"”, basta clicar em [ Preencher], | ogo ab aixo d o
campo. Abrird uma janela onde se deve especificar o trecho da viagem.

Se a passagem for de ida e volta, NAO se esqueca de selecionar o quadradinho
correspondente d entro d a janelinha. Clique em INSERIR na janelinha e preencha os d emais

campos. Depois é clicar em INSERIR ao final da tela.

menu inicial atualizar cadastro

Orcamento - Despesa

Extensao

Passagens
Apagar Percurso Fonte Quantidade U?-:iif:itzo ?Fl;:;?
Rio de Janeiro »
25 2 R$ R
] S&o0 Paulo » Rio de IES s
Hada 210,00 | 1.050,00
R¢
hotal 1.050,00
[Apagar Selecionados] —b[Justif car Passagens]

Inserir Novas Passagens

/

Trecho: [ / ]
I[Pr'eencher] I —
Quantidade: [5 I
Tipo: @ aérea O Terrestre

Custo Unitdrio: [210,00 ]

PR O

(@] Arrecadacdo (R$ 6.855,00)
%1 1ES (R$ 3.950,00)
O Terceiros {R$ 0,00)

— =
[ Inserir [y Limpar
™

Fonte :

« Pasen Anterinr | Pravicnn Passn s

curriculo lattes

escrever sair

@ Escolha o Trecho - Mozilla Firefox Q

IO http: [jsigproj.mec.gov.brjprojetosftrecho.php

L~f

Trajeto da ¥Yiagem

origemi[ria de Janeiro

Destino:[s3a Paulo

Ida &
Volta: =

—
(inearir Y Fachar |
e

Concluido

1.6.4 Metodologia e Avaliagdo
1.6.4.1 Conteddo Programatico
1.6.5 Relagdo Ens., Pesq. e Ext,
1.6.6 Programacg3ao
1.6.7 AvaliacSo
1.6.8 Sclicitagdo de Apoio
1.6.9 Referéncias
1.6.10 Observacies
1.7 Divulgagdo/Certificados
1.8 Cutros Produtos Académicos
1.2 Argquivos Anexos

2. Equipe de Execucio
2.1 Membros
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Nao se esqueca de justificar as passagens - Item indicado com a seta em
vermelho na tela na pagina anterior.

92) Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica (item 4.4 do SIGProj)

Faca a d escricdo d o servico no campo “ DESCRICAO”, digite o custo total do servico e a
fonte pagadora. Depois é sé clicar em INSERIR. E, como sempre, justifique a despesa no item
sublinhado [Justificar Servicos de Terceiros]. Os valores inseridos vao compor a tabelinha.

BRI | extensio @ Multiplas Linhas - Mozilla Firefox (M=)

Orcamento - Despesa

) ] L I (j !http:ﬁsigpmj.mec.gw.hr,l‘projetos;‘especﬁcacao.php?pasm:lss&tbo:'ls f:?i
Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica 2 =t o s s -

Especificacao

Apagar Descrigéo Fonte Custo T/
Total R$ 0,0
[Apagar Selecionados] |Jus=ifiiar Serviﬁas de Tgrcgiros

Inserir Novos Servigos de Terceiros

Descrigdo: |

Miltiplas Linhas]

Custo Total: |0’00

® arrecadagio (R$ 6.855,00) [ inserie |YFechar |
eas: O 1es (R§ 0,000 pm—

O Terceiros (R$ 0,00)
Concluida

e Y o | :

1.6.8 Solicitagdo de Apoio
1.6.9 Referéncias

« Passo Anterior | Prdximo Passo »

1LA10 Ohservardies

102) Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica (item 4.5 do SIGProj)

menu inicial ; atualizar cadastro . curriculo lattes : escrever . sair
- _ o~ =5 = e raa e = ] 3 r \
m Extensao @Multlplas Linhas - Mozilla Firefox |_|
Orcamento - Despesa ——T — =
L ‘) | http:f{sigproj.mec.gov.briprojetos/especificacan. phprpasso=134 5 ¢ |
Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica e — ) —
Especificacdo
Apagar Descrigdo Fonte Cu
Total R
Apagar Selecionados] [Justificar Servico de Terceird
Inserir Novos Servicos de Terceiros
Descrigio: /
Maltiplas Linhas]] *
Custo Total: [n}nn
| _m————
@ arrecadagéo (R$ 6.855,00) ‘w'
Eente: O IES (R§ 0,00)
O Terceiros (R$ 0,00) Concluido

‘ Inserir m I.o.7 svanagao

1.6.8 Solicitag8o de Apoio
1.6.9 Referéncias

« Passo Anterior | Préximo Passo » &
1.6.10 Observacies

Observe que as d uas telas, anteriores, sao I GUAIS. I sso porque 0 s campos Sao 0S
mesmos. Portanto, siga as mesmas instrucdes da 82 Etapa da 32 Parte.

Lembre-se da incidéncia dos encargos e da porcentagem do dinheiro que pode ser destinada
a servico de terceiros especificados no edital.
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1123) Material Permanente (item 4.6 do SIGProj)

Exemplifica-se aqui um dos erros que podem vir a ocorrer caso ndo haja convergéncia da
receita/despesas. Perceba que, no campo FONTE, ha um item em vermelho. Isso significa que os
custos ultrapassaram as despesas, no exemplo abaixo, em R$1.000,00.

Por conseguinte, atencao aos valores!

Cligue em INSERIR e quando terminar de cadastrar o material permanente, siga adiante.

menu inicial r atualizar cadastro : curriculo lattes . escrever v sair

Orcamento - Despesa

Passos

1. Introducao
1.1 Identificagdo da Agdo

Material Permanente

P - . I AcdE
Apagar Descrigdo Fonte Quantidade UC!.'l:s'tq E:ru:t? L2 Detat hesidsngha
Lali==ldls] L=l 1.3 Pablico-alvo
R$ R§ 1.4 P i
O & 13 i 1.000,00 | 7.000,00 L i
R% 1.5 Caracterizacio da Aclo
notal 7.000,00 1.6 Descrigdo da Acgio
i [Justific_ar 1.6.1 Justificativa
[Apagar Selecionados] Material 1.6.2 Fundamentaco Tedrica
Permanente]
1.6.3 Objetivos
Inserir Nowvos Materiais Permanentes 1.6.4 Metodologia e Avaliagdo

1.6.4.1 Conteddo Programatico

Descrigdo: @
I — - I 1.6.5 Relagdo Ens., Pesqg. e Ext.
Maltiplas Linhas] 1.6 .5 PFAGPERRETSE
Tipo: @& macional O Importado &) 1.6.7 Avaliacdo
Quantidade: |1 I @ 1.6.8 Solicitag3o de Apoio
- N— 1.6.2 Referéncias
Custo Unitario: [D,DD I &) 5650 Gbservocies
= 7,00} @ 1.7 DivulgaciosCertificados
Fonte : O 1ES (R$ -1.000,00) 1.8 Outros Produtos Acad&micos
) Terceiras (R$ 0,00) 1.9 Arquivos Anexos

= — =
2. Equipe de Execucao

2.1 Membros

« Passo Anterior | Préximo Passo » 2.2 Cronograma de Atividades

122) Bolsa de Extensao (item 4.7 do SIGProj)
Salientam-se duas coisas nesta etapa:
a) O nome do b olsista NAO pode ser digitado. Ao clicar no campo “NOME D O

BOLSISTA", serdo listados os membros cadastrados com a fungdo bolsista. Vide a
142 Etapa da 22 parte deste Guia de Cadastramento.

b) Cuidado ao selecionar a FONTE. Mais uma vez lembramos que a opgao deve ser
feita de acordo com o lancamento das receitas.

Inserindo os dados requeridos, € s6 clicar em INSERIR e os dados do bolsista irdo para a
tabelinha. Depois é sé avancar pro préximo passo.

m Extensao  Pesquisa Passas

DOrcamento - Despesa

1. Introducdao

Bolsa
1.1 Identificagdo da Acgdo
Mome do Inicio / Tipo o Custo 1.2 Detalhes da AcSo
Ap=agsr Bolsista Término Fonte [Institucional Custo/MEs Total 1.3 Publico-aAlvo
Total thlfD 1.4 Parcerias
» 2 & =
[Aapagar Selecionados] _s [Dustificar Bolsa] 1,5 CaracterizacSo da Aclo
1.6 Descricdo da Acgdo
Inserir Novo Bolsista 1.6.1 Justificativa
Nome do Bolsista: I[!] g sy g oy i"’l ® 1.6.2 Fur!da.mentat;ac Tedrica
1.6.3 Objetivos
Tipo Institucional: ISelecione--- 'v| 1.6.4 Metodologia e Avaliacdo
el e P I o5 [ I rJunho s I I 5005 5"' (&) 1.6.4.1 Cfnteudo Programatico
1.6.5 Relag3o0 Ens., Pesq. e Ext.
Término Previsto: IDQEv”Junho iVIIZUDQ VI @ 1.6.6 Programacio
Qtde. de Meses: IU ] ® 1.6.7 Avaliacsio
1.6.8 Solicitagdo de Apoio
Cargs Morama 5 ] &) 1.6.9 Referéncias
. 1.6.10 Observagdes
Bolsa/MeEs: i - -
Al ID‘OD | @ 1.7 Divulgagdos/Certificados
@ aArrecadacSo (R$ 6.855,00) &) 1.8 Outros Produtos Acadé&micos
O 1ES (R$ 3.500,00) 1.9 Arguivos Anexos
Fonte :
——— g e ER: 1'500’00; 2. Equipe de Execucio
IES {(R$ Z.000,00
2.1 Membros
2 Terceiros (R$ 7.000,00%) -
2.2 Cronograma de Atividades
Plano de Trabalheo do Belsista 3. Receita
Objetivos: 3.1 Arrecadacdo
@ 3.2 Recursos da IES

3.3 Recursos de Terceiros
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132) Outras Despesas (item 4.8 do SIGProj)

Nesse passo sdo listadas as despesas referentes a tributacdo em cima do valor do Servico
de Terceiros — Pessoa Fisica.

Caso haja outras d espesas, insira os valores nos campos abaixo da tabela e clique em
INSERIR.

Orcamento - Despesa
Outras Despesas 1. Introducso
1.1 IdentificacSo da AcSo
Apagar Descrigio Fonte Custo 1.2 Detalhes da Aag3o
INSS - ZX %6 Arrecadacio R$ 53,00 1.3 Pablico-alvo
~ 1.4 Parcerias
s - 5 23 Arrecadac3o R$ 15,00 s = ol
1.5 Caracterizacdo da AcdSo
LA TROMAL - 20 246 arrecadacio R$ £0,00 1.6 DescricSo da acio
SubTotal 1 1o?3$oo 1.6.1 Justificativa )
< 1.6.2 Fundamentagio Tedrica
I/NSS - XTX 9% IES (MEC) R$% 99.00 1.6.3 Objstivos
ISS - 5 23 IES (MEC) R$ 45,00 1.6.4 Metodologia e avaliag3o
1.6.4.1 Conteddo Programatico
LA TROMNAL - 20 2% IES (MEC) RrR$ 180,00 -
1.6.5 Relacdo Ens., Pesq. & Ext.
SubTotal 2 32':?00 1.6.6 Programacdo
= 1.6.7 avaliacdo
FMNSS - XX 25 Terceiros R4 0,00 s = .
1.6.58 Solicitacgdo de Apoio
IS8 -5 26 Terceiros R 0,00 1.6.9 Referéncias
FPATROMNAL - 20 %6 Terceiros R$ 0,00 1.6.10 Observagdies

SubTotal 3

R$ 0,00

Total

R
432,00

[Apagar Selecionados]

Inserir Nova Despesa

Descricio: |

Ii Maltiplas Linhas] l

1.7 DivulgacSo/Certificados
1.8 Outros Produtos acadEémicos

1.9 Arquivos Anexos

2. Equipe de Execucdao
2.1 Membros
2.2 Cronograma de Atividades

3. Receita
3.1 Arrecadacio

{ < to:

- | EET | @ 3.2 Recursos da IES
e & arrecadacio (R$ 7.047,00) (&S] 3.3 Recursos de Terceiros
—_— O Terceiros (R$ 0,00) 3.4 Receita Consoclidada

L anserir [P tmpar |

4. Despesa
A9 N

142) Resol. de Dest. Espec. da IES (item 4.9 do SIGProj)

Se existir algo a ser modificado, clique em [Alterar].

menu inicial atualizar cadastro

m Extensao Pesquisa

Orcamento - Despesa

Resolucdo de Destinacdo Especifica da IES

curriculo lattes

Discriminagdo | Porcentagem |

RS |

Alterar]

« Passo Anterior | Prdximo Passo »

escrever sair

Passos

1. Introducao

1.1 Identificagio da Agdo

1.2 Detalhes da Acdo

1.3 Pdblico-alvo

1.4 Parcerias

1.5 Caracterizagdo da Agdo

1.6 Descrigdo da Acgdo
1.6.1 Justificativa
1.6.2 Fundarmentagdo Tedrica
1.6.3 Objetivos
1.6.4 Metodologia e Avaliagdo

1.6.4.1 Conteddo Programdtico

1.6.5 Relagdo Ens., Pesq. & Ext,
1.6.6 Programacéo
1.6.7 Avaliagio
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152) Orcamento Consolidado (item 4.10 do SIGProj)

Este é o Gltimo passo do item 4 do SIGProj — Despesas. Nesta etapa, deve se conferir os
valores langados no decorrer do processo.

Clique em PROXIMO PASSO.

menu inicial = atualizar cadastro 5 curriculo lattes . escrever 5 sair

EEEER | cxiensao | [EEERTIES Prasses

Orcamento - Despesa

Orcamento Consolidado 1. Introducao

1.1 Identificag3o da agdo
Elementos de Despesa Arrecadacdo| Instituigcdo | Terceiros Total 1.2 Detalhes da Acdo
Bolsa de Extensdo - Auxilio 1.3 Publico-alvo
Elansn?;rélciilg? a Estudantes 0,00 0,00 0,00 0,00 1.4 Parceria% s i
Bolsa de Extens3o - Auxilio L5 Carac_te"rlza-;ao "a Agao
Financeiro a Pesquisadores 0,00 0,00 0,00 0,00 1.6 Descrigdo da Agdo
(3390-20) 1.6.1 Justificativa
Subtotal 1 0,00 0,00 0,00 0,00 1.6.2 Fundamentagdo Tedrica
(':'?:g;'g_sm)' SEEEEEY Beaill 0,00 1.020,00 0,00 1.020,00 1.6.3 Objetivos
Material a5 e 1.6.4 Metodologia & Avaliagdo
(3390-30) 45,00 600,00 0,00 645,00 1.6.4.1 Conteddo Programatico
Passagens e Despesas 1.6.5 Relacdo Ens., Pesq. & Ext.
i S b e 0,00 1.050,00 0,00 1.050,00 LA,
Servigos de Terceiros - 1.6.7 Avaliacdo
Pessoa Fisica (3390-36) 300,00 Q00,00 0,00 1.200,00 e < = .
= = 3 = = 1.6.8 Solicitagdo de Apoio
ervigos e erceiros - PR
Pessoa Juridica (3390-39) 000 0,00 0;00 0,00 1.6.9 Referéncias
Equipamentos e Material 1.6.10 Observacdes
Permanente (4490-52) 200 290N e 2000500 1.7 Divulgacgdo/Certificados
Outras Despesas 0,00 0,00 0,00 0,00 1.8 Outros Produtos Acad&micos
1.2 Argquivos Anexos
Impostos 10E,00 324,00 0,00 432,00 -
2. Equipe de Execucao
Subtotal 2 453,00 6.894,00 0,00 7.347,00 2.1 Membros
Total 453,00 6.894,00 0,00 7.347,00 2.2 Cronograma de Atividades
« Passo Anterior I Praximo Passo » I 3. Receita
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42 PARTE

> Verifique se ha alguma pendéncia (clicando em VERIFICAR PENDENCIAS).

Uma janela popup, como a do exemplo abaixo, abrir-se-a. No exemplo baixo, veja que consta
varios erros.A acao NAO sera enviada até que o documento esteja certo. Ao contrario, os avisos,
gue também podem surgir nessa tela, nao impedem da agdo de ser encaminhada.

Para solucionar este erro, clique na palavra [Erro]. O sistema o levara a tela exata no qual o erro
se encontra.

lvar
4. Despesas: =slza

Submeter Proposta

O Walor Total de Diarias ermn IES ndo condiz com o declarado Enwviar proposta para julgamento
Receita R$ 1.500,00

Despesa |[R$ 1.020,00

Total R$ 480,00

O Yalor Total de Material de Consumo em IES ndo condiz
com o declarado

Receita |[R$ 2.500,00 [Erro]
Despesa |[R$ 600,00
Total [R$ 1.900,00

O Walor Total de Passagens e Despesas com Locomocdo
em IES ndo condiz com o declarado

Receita R$ S5.000,00 [Erro]
Despesa |[R$ 1.050,00
Total R$ 3.950,00

O Valor Total de Serwvicos de Terceiros - Pessoa Fisica em
Terceireos ndo condiz com o declarado

Receita R$ 0,00 [Erro]
Despesa |[R$ 200,00
Total R¥$ -900,00

O “alor Total de Material Permanente =m IES n3o condiz
com o declarado

Receita R$ 6.000,00 [Erra]
Despesa |(|[R$ 3.000,00
Total rR$ 3.000,00

O walor Total declarado em Receita ndo condiz com a

Despesa

[Receita |[rR$ 33.000,00 | [Erro]

[Mecnecs o4 7 347 nn 1

- Os ndo impedem de enviar a acdo de extensdo, ja os ERROS sim.

> Ao Submeter Proposta, a janela com aviso serd aberta. Leia e clique em SUBMETER
PROPOSTA novamente. Confira na tela abaixo:

menu inicial i atualizar cadastro : curriculo lattes 3 escrever - sair
BRI | cxtensso Pazysas
Einalzdnbielcto (@ Finalizando o Projeto - Mozilla Firefox g
| ?) http: {{sigproj.mec.gov.br/projetos/finalizar . principal. php?modo=1 'LJ,Lr‘ |

1. Introducdo:

Imprimir Fechar
Atencdo! YVocé j& submeteu umma proposta com o e
escolhido. Werifigue se o edital possibilita o envio de multi Finalizando a Ac3o de Extensao
propostas pelo mesmo coordenador.,
Atencdo! Se wocé ndo estiver totalmente certo do término da
edigdo da agdo de extensdo, cancele imediatamente esta
operagio e revise sua agdo antes de enwvid-la. Voo ainda tem
395 dias antes que o Edital escolhido se encerre.

Preencha as "Referéncias da Agdo"

2. Equipe de Execucao:

A Equipe SIG.Pruj ndo se responsabiliza pnr.qualquer erro contido
[NSo ha erros nem avisos a serem reportados] na agio devido a ma interpretagdo do Edital ou por erros dos
h . h ) proprios colaboradores/coordenadores de acies de extensSo.
Esta operagio ndo garante que sua acdo serd analisada pelas
unidades da sua universidade. ! i

I Submeter Proposta I aprovacgdo conforme as Mormas de ExtensSo da sua universidade,

Atenciosamente,

Equipe SIGProj - UFF

| pp————
(I Submeter Pmposta} Cancelar ]
e ———

« Passo Anterior | Concluido 5¢ 0
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- Sera gerado um n© de protocolo no sistema. Este sera seu comprovante de envio.

Data: [A Partir de ] [zoo3 ]

SIGProj

Funcdo: |Qyaslguer

| Atualizar Cadastro

Sitvacho: [Todas ]

Alterar Senha

Modalidade: [Selscions | Servicos
Area Temdtica: [Selecione _“omp‘mﬁ ¢ de Envio de Propos! Projeto -
Ordenar por: [ Sglecions /) http:fisigprol.mec. gov briprojetosicomprovante. phpTprojeto_id=381198modo=1 o |
I Busear Lirvupranr
Imprimir Fechar
Comprovante de Envio
Protocolo SIGProj
Titulo: TESTE 01
Data de Envio: 30/11/2009 15:50:59
Edital:
38119.251.27939.30112009
[[Vliunliznr.—'lrnpnm-lr] I
Conchido
arear FobrEal Descrigio de Impostos
Edital:
Coordenador: Gisells .
Enwviado em: 30 (K0S
Situacao: CAcso cadastradss
[ver Criginal] [ 1 [Comprovants] [Relatirio] [Replicar] [ 1

B200% - Ministério de Educaglo - MEC. Todos os direitos reservados

Sua acao de extensdo estd cadastrada no SIGProj e ndo poderd mais ser editada. A edigdo agora
s6 podera ser efetuada se houver liberagao pelo MEC.

Clique em “IMPRIMIR"” para impressao d o comprovante e em “VISUALIZAR/IMPRIMIR"”
para impressao da acdao de extensdao. Uma janela para visualizacdo de sua acao de extensao
abrird. Cliqgue em IMPRIMIR (veja na tela na proxima pagina).

=%

1. Introdugdo

1.1 Identificacfo da Aclo
Titulo:
Coordenador:
Tipo da Aclo:
Edital:

¥Yinculada & Programa
de Extensio?:

TESTE 01
Gisalla
Projets

MEo

s i:

%]

Instituicdo: UFF » Universidade Federal Fluminense

Unidade Geral: PROEX - Pro-Reitoria de Extensio

'&I;'Ig:i::m: Gedaex - Geréncia de Dados

Inicio Previsto: 01/03/2010

Término Previsto: 01/04/2011

Recurso Financeiro:
1.2 Detalhes da Acdo

Carga Horaria Total da Acdo: 30 horas |

b

Concluido [5¢
UI I 31



- O documento se abrira no formato pdf e podera ser salvo no seu computador. Basta clicar na
figura do disquete no alto da tela a esquerda.

2 imprimir_pdf.php {(objeto application/pdf) - Mozilla Firefox E]l

¢~/ http:iisigproj.mec.gov.briprojstosfimprimir_pdf.php?projsto_id=35119&temp_id=&original=115:56:43 i

IEF E:ﬂ)ljl @v .:P’ tre m q‘_':;' -'_tg &= @ 105 |- “/Slgn' E:L’I =

FORMULARIO-SINTESE DA PROPOSTA - SIGProj
EDITAL

Uso exclusivo da Pro-Reitoria (Decanato) de Extenséo
[PROCESSO N°: |
| SIGProj N°: 38119.251.27939.30112009 |

PARTE I - IDENTIFICACAO

[TITULO: TESTE 01

( ) Programa { X ) Projeto { ) Curso

( ) Evento ( ) Prestacdo de Servicos

AREA TEMATICA PRINCIPAL:
( ) Comunicacio ( ) Cultura ( ) Dareitos Humanos e Justica ({ X )Educacéo
( ) Meio Ambiente ( ) Sande ( ) Tecnologia e Producio { ) Trabalho

COORDENADOR: Giselle
E-MATL:
FONE/CONTATO:

- Imprima (cliqgue na figura da impressora - no alto a esquerda ao lado da figura do disquete) e
encaminhe o documento impresso a PROEX.

Acompanhe a situacdo da agdo de extensdo cadastrada pelo Menu Inicial, na aba
Extensao, clicando em "CONSULTAR SITUACAO".

menu inicial = atualizar cadastro s curriculo lattes o escrewver . sair

Ensino Estudante Dados Pessoais

Propostas de Acdes de Extensdo

Lattes/CNPq
Utilize-=e dos botdes abaixo para criar nowas propostas, editar propostas em Atualizar Curriculo
rascunho e consultar a situagdo de propostas

SIGProj

Criar & Editar Propostas | Atualizar Cadastro

— Alterar Senha

Servicos

Trabalhos (Artigos/Resumos) para

Utilize-se dos botdes abaiwxo p Correio Eletrénico

raszcunho e consultar a =situacgd

wer Todas
CriareEdi‘tar;péstas | | Consultar Situacdo

Arquivos

criar nowvas propostas, editar propostas em
e propostas de trabalhos enviados. Escrewver

Arquivos de Apoio
Edital de Bolsa de Ext. 2010 e Anexos

Bolsa de E nsao IS PROEX 01/2009 e Anexos

Utilize-se dos botdes abaixo para criar nowvas propostas, editar propostas em

- - = Tabelas
rascunho e consultar a situacgdo de propostas de bolsas de extensdo enviadas.

Area de Conhecimento - CNPg

Criar & Editar Propostas | | Consultar Situacdo Expediente
Areas Tematicas

Diretrizes de Extensdo

- - Modalidades de Extenzido
Correio Eletrdnico - .
Area Restrita

Linhas de Extensdo

Observacdes - Elaboragdo de Acdo
Drescrigao de Impostos

Acbes de Extensdo da Instituicao

Utilize o botdo abaixo para wvisualizar as acgdes de extensdo da instituigdo
cadastrada no SIGFProj.
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