NORMAS — TRABALHOS ANAIS SEMEXT UFF

1. SO serdo aceitos trabalhos cadastrados através do formulario online disponibilizadas via
sistema da SEMEXT PROEX-UFF: www.proex.uff.br/semext de acordo com periodos pré-
estabelecidos conforme Edital do ano corrente.

2. O preenchimento do formulario de Inscricdo sera exclusivamente de responsabilidade do
coordenador da acgao extensionista ao qual o trabalho esta vinculado. O acesso ao formulario
online sera feito através do CPF e senha do coordenador gerada no primeiro acesso ao
sistema.

3. Os trabalhos deverao estar vinculados a a¢bes extensionistas cadastradas na Pré-Reitoria de
Extensdo — PROEX UFF, através do sistema SigProj — MEC, com exercicio do ano corrente do
Edital sendo ainda aprovadas pela Camara Interna da PROEX com status EM ANDAMENTO
NORMAL até a data prevista em Edital.

4. AcBes extensionista da UFF que conta com a participacdo de bolsista do Edital de Bolsas da
PROEX-UFF devera obrigatoriamente ter seu artigo inscrito na “SEMEXT-UFF”, limitadas as
inscri¢des de até 02 (dois) trabalhos por acéo extensionista.

5. E facultada a inscrigéo de acdes cadastradas no Edital de Fluxo Continuo, sendo limitadas as
inscri¢des de até 02 (dois) trabalhos por agdo extensionista.

6. Cada trabalho podera ter um ndmero maximo de 10 (dez) integrantes, incluindo o
coordenador da acdo extensionista, sendo o relator obrigatoriamente participante do
trabalho e discente da UFF. No caso de agdo contemplada com Bolsa de Extensdo da PROEX-
UFF, o relator devera ser obrigatoriamente participante do trabalho e discente bolsista de
extensdo da UFF.

7. O trabalho devera ser apresentado na forma de artigo e ser uma producédo do discente.

8. Para a inscri¢do o artigo devera ser completo, com limite de caracteres estabelecidos pelo
sistema da “SEMEXT-UFF” quando da inscri¢do, utilizando espago simples, contendo as etapas:
Titulo, Autores, Resumo, Palavras-Chave, Abstract, Key Words, Introducdo (justificativa,
problema, objetivos — gerais e especificos), Desenvolvimento com Fundamentacédo Teorica,
Metodologia, Resultados com Discussao, Consideractes Finais e Referéncias.

9. As informagdes preenchidas no formulario de inscricdo estardo disponiveis para consulta e
atualizacdo pelo coordenador da acdo extensionista enquanto a inscri¢do néo for submetida.

10. A submisséo do artigo somente sera aceita ap0s a concordancia com os termos do Edital e
posterior envio, através do sistema da SEMEXT.

11. O artigo ndo podera ser modificado no sistema ap0s a data limite de inscricio estabelecida
neste no Edital.

12. A PROEX-UFF ndo se responsabilizara por artigos ndo submetidos dentro do prazo em
decorréncia, ou em caso de eventuais problemas técnicos e possivel congestionamento da
rede.

13. A modalidade de exposicdo dos trabalhos serd apresentacdo oral, com a utilizacdo de
arquivos de reproducdo de slides compativeis com MS-Power Point ou OpenOffice Impress. O
arquivo de apresentacdo do trabalho devera estar gravado em um pen drive proprio.



14. E facultada a utilizagdo de audio e video de até 03 (trés) minutos, inserida no arquivo de
reproducdo de slides durante o tempo de apresentacdo do relator.

15. O primeiro slide da apresentacdo devera conter: o titulo do trabalho, nome do
coordenador, relator e demais membros da equipe, quando houver; e identificacdo visual da
PROEX e da UFF, disponiveis no sistema da PROEX-UFF em www.proex.uff.br/semext

16. Os trabalhos serdo previamente distribuidos em ordem e grupos de apresentacdo segundo
as areas tematicas estabelecidas pela comissao

17. Serdo aceitas somente as apresentacdes orais dos trabalhos submetidos no sistema, de
acordo com o Edital.

18. No dia da apresentacao, o relator devera comparecer 30 (trinta) minutos antes do horario
das apresentacdes na sala indicada para a exposi¢éo oral do trabalho.

19. O relator dispora de até 10 (dez) dez minutos para realizar a apresentacéo oral e 05 (cinco)
minutos para esclarecimentos aos avaliadores da Banca. Observacdo: O coordenador da acdo
extensionista, representante ou qualquer outro membro da acdo, ndo podera manifestar-se
durante a apresentacgdo do relator sob pena de exclusdo do trabalho da Premiacéo.

20. Ao término da apresenta¢do de todos os trabalhos do grupo, havera um debate com
duracdo maxima de 30 (trinta) minutos. Todo esse processo serd acompanhado pelos
avaliadores. Os produtos gerados pelas agBes extensionistas s6 poderdo ser expostos e
distribuidos aos presentes neste momento, bem como apresentacdes de material audiovisual
que excedam os 03 trés minutos estipulados durante a apresentacéo oral do relator.

21. Os certificados serdo disponibilizados no sistema de cadastro de artigos no endereco:
http://www.proex.uff.br/semext. Poderdo ser retirados também, a qualquer momento,
certificados de edi¢Bes anteriores da SEMEX.

22. O local, data, horario e ordem das apresenta¢cdes dos trabalhos serdo divulgados com
antecedéncia no site da PROEX/UFF em http://www.proex.uff.br/semext

23. Todos os trabalhos receberdo duas avaliages: avaliagdo do mérito do artigo (online); e
avaliacdo da apresentacdo oral do relator (discente), compostas por docentes e técnicos de
nivel superior da UFF (ativos e aposentados), e convidados de outras Universidades,
InstituicOes de Pesquisa, Instituigdes Federais e Estaduais.

24. A Banca de Avaliadores levara em consideracdo os critérios estabelecidos no Edital para o
julgamento dos trabalhos.

25. Somente o bolsista vinculado a acdo podera apresentar o trabalho para concorrer ao
Prémio.

26. A SEMEXT-UFF premiara os 03 (trés) primeiros trabalhos classificados em cada uma das 08
(oito) Areas Tematicas estabelecidas pelo Férum de Prd-Reitores de Extensdo das
Universidades Publicas Brasileiras (FORPROEX), a saber: Comunicacdo, Cultura, Direitos
Humanos e Justica, Educacdo, Meio Ambiente, Saude, Trabalho e Tecnologia.

27. Serdo concedidos certificados para a equipe dos autores dos trabalhos premiados
registrando a classificacdo alcancada. Para tal, serdo utilizadas as informag6es do formulario
de inscricdo preenchido pelo coordenador da acdo extensionista, destacado o relator do
trabalho.



